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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2017-2018 г,  

утв. приказом от 29.08.2017 г № 37-ОД,  

планов работы отделов 
 

 

 

План работы МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

на декабрь 2017 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания Пятница, еженедельно 

10:00 

Кутимский А.М. 

1.2 Планёрное совещание по итогам ВК за декабрь:  1-ая неделя декабря Кутимский А.М. 

Результаты ВК за декабрь Заместители директора 

Составление графика отпусков Тиунова Е.А 

Состояние аттестации на соответствие занимаемой должности Салимгореева Е.Г 

Организация деятельности Совета родителей и Совета учащихся Кутимский А.М., 

Перфильев С.В, зам дир 

Состояние работы  в отделе  социальной адаптации Козицина Р.Р., Татарникова 

Т.А, зам директора 

1.3 Педагогический совет 

Профессиональная компетенция педагогов дополнительного образования в 

соответствии со стандартом ПДО 

04.12 Татарникова Т.А., зам.  

директора; модераторы 

групп 

1.4 Заседание МС По согласованию Салимгареева Е.Г., рук. 

МС, члены МС Система обобщения передового педагогического опыта: система работы, 

методические рекомендации 

Состояние работы с молодыми педагогами, педагогами, начинающими 

свою деятельность  в УДОД 

Подготовка к проведению творческого отчёта в отделах «Академия 

мастерства»,  к педагогическому совету по гражданско-патриотическому 

воспитанию « Организация работы по патриотическому воспитанию в 

системе дополнительного образования детей: подходы и технологии»  
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1.5 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 4-ая неделя председатель 

1.6 Совещание с методистами 14.12 Татарникова Т.А. 

1.7 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2017-2018 учебном году 

1-ая неделя Перфильев С.В., зам по 

УВР и ОМР 

1.8 Внутренний контроль за организацией образовательной деятельности По плану ВК заместители 

1.9 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение месяца Жданова О.М, специалист 

по ОТ 

1.10 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение месяца Рогашкова  С.Л, Панова 

М.И., ответственные  за 

сайт, Козицина Р.Р., 

Татарникова Т.А., 

Перфильев С.В, 

заместители директора 

1.11 Оргкомитет по проведению конкурса «Лучшая школьная экологическая 

газета» 

2-ая среда декабря Мирошниченко Г.Е, ст. 

методист 

1.12 Участие во Всероссийском съезде экологов 12-16.12.2017 Мирошниченко Г.Е. 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Семинар-практикум «Деятельность педагога в реализации направлений 

Российского движения  школьников» 

02.12 

ИОГУН библиотека им. 

И.И. Молчанова-

Сибирского 

(ул. Лермонтова, 253) 

Кутимский А.М., директор, 

Перфильев С.В, зам дир.; 

Быргазова Н.Г., ст. 

методист ОМО 
Пресс-конференция «Проблемы и перспективы развития Городского 

школьного парламента» 

2.2 Самооценка методистами, педагогами-организаторами своей 

компетентности в соответствии с ПС- мониторинг  методических 

затруднений ПДО, методистов, педагогов-организаторов  в части 

необходимых знаний и умений  для выполнения трудовых действий, 

предусмотренных ПС 

В течение месяца Татарникова Т.А., зам по 

УВР и МР; 

старшие методисты 

2.3 Повышение методического мастерства через самообразование В течение месяца Старшие методисты 

2.4 Проверка журналов учёта рабочего времени ПДО 1-ая неделя декабря Козицына Р.Р., зам. дир.  

2.5 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение месяца Перфильев С.В., зам по 

УВР и ОМР 

2.6 Методическое сопровождение разработки мониторинга освоения ДОП В течение месяца ПДО, методисты 

2.7 Заседания МО по отделам По плану отделов Старшие методисты 

2.8 Комплектование заявок для прохождения курсов повышения В течение месяца  Татарникова Т.А., зам 
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квалификации в 2018 г дир.; ст. методисты 

2.9 Оказание методической помощи педагогическим работникам при 

подготовке ими документации для прохождения аттестации на 

квалификационную категорию 

В течение месяца Салимгареева Е.Г., отв. за 

аттестацию, методисты 

2.10 Участие педагогов Учреждения во Всероссийских, межрегиональных и 

областных научно-методических и образовательных мероприятиях 

 

По календарному плану 

мероприятий 

Старшие методисты 

2.11 Подготовка материалов к конкурсу «Сердце отдаю детям» (Черникова Л.Г, 

ПДО) 

В течение месяца Т.А. Татарникова, зам дир.; 

Быргазова Н.Г., ст. 

методист 

2.1. Открытые занятия 

2.1.1 Открытые уроки молодых педагогов (10 уроков) 27.11-02.12 Терещук К.В 

2.1.2 Экологический урок для педагогов города. 26.12., 15:00 Мирошниченко Г.Е 

2.1.3 Контрольный урок за первое полугодие 2.12., 15.00 Сапожников Л.Е. 

2.1.4  Тема: Коммутирующие электронные устройства  3.12 Метляев Г.И., ПДО; 

Пашковская Н.Н, методист; 

Мирошниченко Г..Е, ст. 

методист 

2.1.5 Тема: Азбука витаминов   

 

07.12 Гладкова Л.П., ПДО; 

Пашковская Н.Н., 

методист; Мирошниченко 

Г.Е., ст. методист 

2.1.6 Открытый урок для родителей. Конкурс чтецов. 09.12 Александрова Н.О. 

2.1.7 Тема: Гаммы, упражнения. Работа над произведением 11.12.,  9:50 Нуждина Е.В. 

2.1.8 Контрольный урок за первое полугодие 11.12., 17:00 Кобелева Е.М. 

2.1.9 Тема: Работа над произведением 12.12., 15:00 Сапожников Л.Е. 

2.1.10 Тема: отработка основных тактик. Турниры. 13.12., 11:30 Тюрнев В.И. 

2.1.11 Контрольный урок 14.12., 10:00 Сильдушкина Т.П. 

2.1.12 15.12., 16:30 

2.1.13 Тема: Таблица простых мажорных и минорных аккордов, закрепление 15.12., 15:00 Никитин А.С. 

2.1.14 «Медальон. Узел счастья», ДО «Скульптура. Резьба по камню и дереву», 

педагог Иргит А.С.  

15.12 Иргит А.С., ПДО; 

Пашковская Н.Н., 

методист; Мирошниченко 

Г.Е., ст. методист 
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2.1.15 Контрольный урок за первое полугодие 16.12., 18:00 Нуждина Е.В. 

2.1.16 Тема: Страховки при падении. На спину,на бок. Падение при броске. 17.12 Дудка Н.Н. 

2.1.17 Тема: Упражнения на выносливость 17.12 Мустафаев В.Р. 

2.1.18 Контрольный урок за первое полугодие 18.12., 15:00 Бессарабова М.Э. 

2.1.19 Контрольный урок за первое полугодие 19.12., 15:00 Кудрявцев В.И. 

2.1.20 Тема: Разучивание колядок, щедровок. 

 

20.12., 16:10 Седых Н.Р. 

2.1.21 Тема: Правило квадрата. Когда королю мешает собственная пешка 22.12., 17:00 Еремеенко В.И. 

2.1.22 Открытый урок у обучающихся младшего школьного возраста 

«Акробатика в хореографии» 

23.12 Филатова Н.П. 

2.1.23 Постановка сказки «Репка» 23.12 Березовская Т.М. 

2.1.24 Контрольный урок за первое полугодие 24.12. 15.00 Седых Н.Р. 

2.1.25 Открытый урок по детскому эстрадному танцу «На лесной опушке» 24.12 Тугаева Д.С. 

2.1.26 Открытый урок по направлениям современного танца «По улицам Нью-

Йорка» 

24.12 Ямщиков А.П. 

2.1.27 Контрольный урок за первое полугодие 25.12. 17.35 Нуждина  Е.В. 

2.1.28 Мастер-класс в усадьбе им. Сукачева «Терем Деда Мороза» 28.12 Рогашкова С.Л. 

2.2. Мастер-классы  

2.2.1 Мастер-класс «Косметические процедуры, используемые дома» 22.12 Юдина Е. В. 

2.2.2 Мастер-класс. Сказка «Конек-горбунок» (фрагмент) 09.12 Александрова Н.О. 

2.3. Работа с молодыми педагогами 

2.3.1 Неделя молодого педагога 27.11-02.12 
по отдельному плану 

Терещук К.В. 

2.3.2 Консультации: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательного 

процесса; 

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители, старшие 

методисты, методисты 

2.3.3 Посещение учебных занятий В течение месяца Заместители, ст. 

методисты, методисты 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий у педагогов, имеющих 

квалификационную категорию 

В течение месяца Молодые ПДО 
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3. Образовательная деятельность 

3.1 Учебные занятия По  расписанию ПДО 

3.2 Оформление личных дел  вновь прибывших учащихся  По мере зачисления ПДО, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану мероприятий ПДО, ПО 

3.4 Текущий контроль освоения учащимися дополнительных 

общеразвивающих программ 

В соответствии с КТП ПДО 

3.5 Обновление информационных стендов В течение месяца Отв. за учебные кабинеты 

3.6 Воспитательная работа с учащимися По плану ПДО ПДО 

3.7 Отчисление и зачисление учащихся в учебные группы По мере необходимости ПДО, заместители 

3.8 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, старшие методисты 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский  отдел 

4.1.1 Городской проект «Селективный сбор пластика» организация работы в 28 

школах по округам, организация работы с администрацией и новым 

перевозчиком 

в течение месяца Терещук К.В., 

Шелковникова Г.Ф.,  

Усов А.С., Ярославцев К.В. 

4.1.2 VI областной водный форум «Чистые воды Прибайкалья»  

01.12 

Мирошниченко Г.Е.,  

Чехова М.А., Майкова О.О. 

4.1.3 Всероссийский проект «Письма животным» с опорными точками на Особо 

охраняемых природных территориях  

в течение месяца (года) Терещук К.В., Чехова М.А.,  

Мальченко И.А., 

Кузменко А.А. 

4.1.4 Организация и проведение городской заочной конференция «Подрост» 

(приём материалов) 

В течение месяца Терещук К.В., Чехова М.А.,  

Мальченко И.А., 

Кузменко А.А. 

4.1.5 Проведение городской заочного конкур «Берегите лесную красавицу» Ноябрь-декабрь Чехова М.А., Мальченко 

И.А., Кузменко А.А. 

4.1.6 Конференция «Исследователь Восточной Сибири» 05-07.12 Майкова О.О., 

Глызин А.В.,  Терещук К.В. 

4.1.7 XXI НПК школьников «Мой город» 

 

06-08.12 Майкова О.О., 

Глызин А.В.,  Терещук К.В. 

4.1.8 Участие в областном фестиваль «Зеленые идеи» По согласованию, Б. Луг Кузьменко А.А. 

4.1.9 Новогодняя выставка 14-16.12 Кузьменко А.А., Чехова 

М.А., Мальченко И.А. 
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4.1.10 Конкурс «Лучшая школьная экологическая газета» 25-30.12 Мирошниченко Г.Е., ст. 

методист, методисты, ПО 

эколого-туристского отдела 

4.2. Организационно-массовый отдел 

4.2.1 Встреча с писателем Валерием Владимировичем Шульжиком в рамках 

проекта «Классные встречи» центра» 

01.12., 13:00 Перфильев С.В., Быргазова 

Н.Г., Галошин М.В. 

4.2.2 Отчётный концерт хореографического коллектива  02.12., 14:00 Костюченко А.Ю.  

4.2.3 Семинара-практикума «Деятельность педагога в реализации направлений 

Российского Движения Школьников» и пресс-конференция «Проблемы и 

перспективы развития Городского Школьного Парламента г. Иркутска» 

02.12., 10:00 Перфильев С.В., Быргазова 

Н.Г., Галошин М.В. 

4.2.4 Тематических встреч «Диалоги с героями» в рамках подготовки ко «Дню 

героев России» 

04.12., 16:00 Перфильев С.В, Быргазова 

Н.Г.,Галошин М.В.  

4.2.5 Монтаж спектакля Ночь Гельвера, театр «Юность» 07.12., 18:00 Худяков А.А. 

Кокорин А.П. 

4.2.6 Городская интеллектуальная игра «Самый умный» 08.12 Перфильев С.В. 

Галошин М.В. 

4.2.7 Показ спектакля Ночь Гельвера, театр «Юность» 08.12., 18:30 Худяков А.А., Кокорин 

А.П., Дмитриев А.В. 

4.2.8 Открытый урок «Конкурс чтецов» кружок «Художественное слово. 

Культура речи» 

09.12., 15:00 Костюченко А.Ю. 

4.2.9 Посвящение в хористы «Байкал-хор» 10.12., 12:00 Смирнов П.Ю. 

Дмитриев А.В. 

4.2.10 Отчетный концерт эстрадной вокальной студии «Шанс» 10.12., 15:00 Галошин М.В. 

Дмитриев А.В. 

4.2.11 Отчетный концерт хора «Звоночки» и «Колокольчики» 11.12., 17:00 Галошин М.В. 

Костюченко А.Ю. 

4.2.12 Слет военно-патриотических клубов ОО г. Иркутска  12.12., 11:00 Перфильев С.В, Быргазова 

Н.Г., Галошин М.В. 

4.2.13 Монтаж и репетиция новогоднего спектакля  13-19.12 ОМО 

4.2.14 Отчет за 1 полугодие тетра «Сказка» 16.12 Алькова Л.И., 

Куковерова О.С. 

4.3. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 
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4.3.1 Праздник «Посвящения в хористы» 10.12., 12:00 Кучеренко М.Ю., 

Третьякова А.В., 

Бессарабова М.Э. 

4.3.2  Городской турнир по шашкам г. Иркутск 8.12 Тюрнев В.И. 

4.3.3  Всероссийский шахматный фестиваль, посвященный памяти основателя 

шахматного движения в Приангарье Константина Гайдука 

В течении месяца Еремеенко В.П., 

Колесников А.А. 

4.3.4 Рождественский концерт, студия «Ангара» 22.12 Шульга В.П., 

Кобелева Е.М. 

4.4. Отдел социальной адаптации и отдел хореографии 

4.4.1 Российский турнир по танцевальному спорту «Голубой Байкал - 2017» 

памяти Владислава Инкижекова 

02-03.12 Мошкова Н.А., 

Мошков Г.А. 

4.4.2 Российский турнир по танцевальному спорту «Голубой Байкал - 2017» 

памяти Владислава Инкижекова 

02-03.12 Салимгареева Е.Г. 

4.4.3 III Открыты любительский Чемпионат по нейл дизайну и декоративной 

косметике 

 

17.12 Юдина Е. В., 

Кондратюк А.В. 

4.5. Отдел технического и декоративно-прикладного творчества 

4.5.1 Главный сибирский фестиваль робототехники «РобоСиб-2017», 

«СибЭкспоЦентр» (ул. Байкальская 253а, павильоны №1 и №2) 

30.11-01.12 Григорьев К.А., пдо 

4.5.2 Открытая городская выставка детского творчества «Новогодняя игрушка», 

г. Иркутск, ул. Театральная 21 

04-15.12 Мирошниченко Г.Е., 

Кольган Т.В., Хомколова 

Н.Г., Пашковская Н.Н., 

Иргит А.С., Гладкова Л.П. 

4.5.3 Посещение экспозиции «Виртуальная экскурсия по Русскому музею», ДО 

«Юный художник», ДО «Скульптура. Резьба по дереву и камню», г. 

Иркутск, «Художественный музей» 

08.12 Кольган Т.В., Иргит А.С. 

4.5.4 Мини-выставка детских творческих работ «Зимушка-зима», ДО «В ритме 

графики», кабинет 25, МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

08-12.12 Шиленко О.Г., пдо 

4.5.5 Творческая выставка детских работ на тему «Зимние картинки», ДО 

«Мукасолька», ДО «Солнечная палитра», серый зал «Дворца творчества» 

11-20.12 Хомколова Н.П., пдо 

4.5.6 Экскурсия по городу «Праздничное оформление городского 

пространства», ДО «Декоративное плетение и дизайн», г. Иркутск 

15.12 Гладкова Л.П., пдо 
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4.5.7 Новогоднее оформление МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 15-20.12 Г.Е. Мирошниченко ст. 

методист 

4.5.8 Городской детский конкурс прикладного творчества «в зимнем лесу», г. 

Иркутск, «Музей ремесел», ул. Декабрьских событий, 102 

18.12 Хомколова Н.П., Иргит 

А.С., Устюгова Н.Д. - пдо 

Пашковская Н.Н., методист 

4.5.9 Городская выставка педагогических работ по изобразительному искусству 

«Мой мир», Дом учителя, г. Иркутск, ул. Литвинова, 18 

20.12 Хомколова Н.П., пдо; 

Кузьменко А.А. пед.-

организатор 

4.5.10 Внутренний творческий конкурс «Новогодняя открытка» среди детей ДО 

«Солнечная палитра», МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

20.12 Хомколова Н.П., пдо 

4.5.11 Мини-выставка детских творческих работ «Зимушка-зима», ДО 

«Калейдоскоп», кабинет 28, МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

21.12 Пашковская Н.Н., методист 

4.5.12 Посещение детского спектакля: «Новогодние шалости Карлсона», ДО 

«Декоративное плетение и дизайн», ДО «Мукасолька», ДО «Солнечная 

палитра», МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

26.12 Гладкова Л.П., пдо 

4.5.13 Бал в усадьбе-музее Сукачева, ДО «Декоративное плетение и дизайн», г. 

Иркутск 

В течение месяца Гладкова Л.П., пдо 

4.5.14 Творческий конкурс на тему : «Самая новогодняя собака», ДО «Юный 

художник», МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

В течение месяца Кольган Т.В., пдо 

4.5.15 Мини-выставка для родителей «Зимняя сказка», ДО «Юный художник», 

коридор МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

В течение месяца Кольган Т.В., пдо 

4.5.16 Подготовка новогодних сувениров В течение месяца Устюгова Н.Д., пдо 

4.5.17 Родительское собрание с подиумной демонстрацией детских пошитых 

изделий 

В течение месяца Устюгова Н.Д., пдо 

 

 

План внутреннего контроля 

 

                 Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 
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№ Тема контроля Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  Форма 

подведения 

итогов 

1 Техническое и 

декоративно-

прикладное 

творчество 

педработники  Состояние  работы 

техническому и 

декоративно-

прикладному 

творчеству 

Персональный 

тематический 

Собеседование, 

анализ 

документации 

Заместители 

директора,  

старший 

методист  

Справка на 

АС 

3 Текущий 

контроль 

освоения ДОП 

ПДО Система текущего 

контроля освоения 

учащимися ДОП 

тематический Анализ 

мониторинговых 

карт  

Зам. директора 

по УВР, 

методисты-

кураторы 

Справка,  

совещание 

при зам по 

УВР 

4 Методическая 

продукция 

методисты Создание 

методической 

продукции в 

отделах, СП 

тематический собеседование рук МС, зам  

УВР и МР 

Справка, 

заседание 

МС 

5 Инновационная 

деятельность в 

Учреждении 

педработники Состояние 

инновационной 

деятельности 

тематический Собеседование  Зам по УВР и 

УМР, рук МС 

Справка  

на МС 

6 Выполнение 

программ 

ПДО Соответствие 

календарно –

тематических 

планов записям в   

журналах 

Тематический,  

персональный 

Соотнесение  

календарно-

тематических 

планов записям в 

журналах 

Зам. директора 

по УВР, 

методисты 

Справка, 

совещание 

при зам по 

УВР 

7 Сохранность 

контингента 

ПДО Выполнение 

муниципального 

задания 

персональный Проверка 

журналов, отчёт 

ПДО 

Зам директора по 

УВР 

Справка, 

приказ 

8 ТБ 

образовательной 

деятельности 

ПДО, ПО Соблюдение норм 

и требований по ТБ 

при проведении 

занятий, массовых 

мероприятий  

персональный Контроль за 

учебными 

занятиями, 

массовыми 

мероприятиями 

Специалист по 

ОТ и ТБ 

Справка на 

АС 

 

Исполнитель Т.А. Татарникова, заместитель директора 


