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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2017-2018 г,  
утв. приказом от 29.08.2017 г № 37-ОД,  

планов работы отделов 

 

План работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

февраль 2018 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания Пятница, еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2. Планёрное совещание по итогам ВК за январь: результаты ВК за 

декабрь. 

1-ая неделя  

Результаты ВК за январь Заместители директора 

Состояние работы отдела по художественному творчеству Заместители директора, ст. 

методист 

Организация работы по подготовке к летнему отдыху учащихся Ответственный за 

организацию летнего отдыха 

1.3 Заседание МС  

07.02 

Е.Г. Салимгареева, рук МС, 

Т.А. Татарникова,  

 

 

 

Реализация социально-значимых проектов 

Состояние работы в отделах и СП над дефицитом педагогической 

компетенции у педагогических работников ( в соответствии с 

требованиями ПС) 

Методическое сопровождение реализации ДОП – выполнение трудовых 

функций в соответствии с ПС 

1.4 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 4-ая неделя Козицина Р.Р., председатель 

комиссии 

1.5 Совещание с методистами 01.02, 11.00 Т.А. Татарникова, 

заместитель директора 

1.6 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2017-2018 учебном году 

1-ая неделя С.В. Перфильев, 

заместитель директора  
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1.7 Внутренний контроль за организацией образовательной деятельности По плану ВК заместители 

1.8 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение месяца Жданова О.М, специалист 

по ОТ 

1.9 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение месяца Рогашкова С.Л, Панова 

М.И., ответственные  за 

сайт, Р.Р. Козицина, Т.А. 

Татарникова, Перфильев 

С.В. – заместители 

директора 

1.10 Оргкомитет по проведению Конкурс «Лучшая школьная экологическая 

газета» 

06.02 Мирошниченко Г.Е, 

 ст. методист эколого-

туристского отдела 

1.11 Заседание МО эколого-туристского отдела: 

1. Обсуждение краткосрочных образовательных программ на лето 

2018 г. 44 часа. 

2. Выпускаем школьную экологическую газету. 

3.  НПК для младших школьников «Самое доброе исследование». 

4. Городской конкурс театрализованных представлений «Землянам 

чистую планету»  

5.  Конкурс «Бабушкина авоська» 

2-ая неделя Мирошниченко Г.Е,  

ст. методист эколого-

туристского центра 

1.12 Участие в Межрегиональном учебно-методическом семинаре «Детский 

отдых-пространство воспитания и развития ребенка» г. Анапа 

07-14.02.2018 Чехова М.А., ПО 

1.13 Информационное сопровождение событий образования г. Иркутска в 

группах Департамента образования в социальных сетях: В контакте, 

Фэйсбуке, Одноклассники 

В течение месяца Кузнецова И.А, ПО. 

1.14 Подготовка выпуска № 3 газеты Департамента образования «Контрольная 

работа» 

В течение месяца Кузнецова И.А.,ПО 

 Участие в составе жюри для отбора номеров на городской фестиваль 

патриотической инсценированной песни «Февральский ветер»:  

- Свердловский округ; 

- Октябрьский округ; 

 

 

13.02,  

21.02 

Быргазова Н.Г., ст. методист 

орг-мас. отдела, Кузнецова 

И.А., ПО 
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- Ленинский округ 22.02 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Методические семинары: 

- Современные образовательные технологии как средство повышения 

мотивации у учащихся к творческой деятельности и качества образования 

по дополнительным общеразвивающим программам; 

- Организация работы по патриотическому воспитанию в системе 

дополнительного образования детей: подходы и технологии 

21.02 

12.00 

Татарникова Т.А., 

Перфильев С.В. – 

заместители; старшие 

методисты отделов 

2.2 Повышение методического мастерства через самообразование В течение месяца Старшие методисты 

2.3 Проверка журналов учёта рабочего времени ПДО 1-ая неделя января Козицына Р.Р., заместитель 

директора  

2.4 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение месяца С.В. Перфильев, 

заместитель директора 

2.5 Методическое сопровождение образовательной деятельности В течение месяца ПДО, методисты 

2.6 Заседания МО по отделам По плану отделов Старшие методисты 

2.7  Курсы повышения квалификации по ПС ПДО:    

2.7.1 Актуальные вопросы организации отдыха и оздоровления детей. Школа 

вожатых 

05-09.02 

(1 чел) 

Т.А. Татарникова, 

заместитель директора 

2.7.2 Особенности профессиональной деятельности педагога дополнительного 

образования в соответствии с профессиональным стандартом 

12-22.02 

(9 чел) 

Т.А. Татарникова,  

заместитель директора 

2.7.3. Профессиональный стандарт «Педагог дополнительного образования 

детей» как условие инновационной деятельности» для работников 

образования 

22.01-22.02 

(15 чел) 

Т.А. Татарникова, 

заместитель директора 

2.7.4 Управление деятельностью организации летнего отдыха и оздоровления 

детей 

29.01-01.02. 

(2 чел) 

Мирошниченко Г.Е., 

Алхунсаева Л.Б. 

2.8 Оказание методической помощи педагогическим работникам при 

подготовке ими документации для прохождения аттестации на 

квалификационную категорию 

В течение месяца Е.Г. Салимгареева, отв за 

аттестацию, методисты 

2.9 Участие педагогов Учреждения во Всероссийских, межрегиональных и 

областных научно-методических и образовательных мероприятиях 

 

По календарному плану 

мероприятий 

Старшие методисты 
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2.10 Подготовка к региональному этапу конкурса «Сердце отдаю детям» 

 

В течение месяца 

 

Т.А. Татарникова, зам дир,  

Черникова Л.Г, ПДО. 

2.11 Подготовка документов для прохождения аттестации для подтверждения 

первой квалификационной категории концертмейстера 

В течение месяца Салимгареева Е.Г, 

уполномоченный по 

вопросам аттестации 

2.1. Открытые занятия.  

2.1.1.  Стратегия основных направлений развития партии в игре Петрова 07.02, 12.00 Тюрнёв В.И, ПДО 

2.1.2.  Работа над выразительностью 20.02, 9.00 Бессарабова М.Э, ПДО 

2.1.3 «День рождения домового!» 10.02 Гладкова Л.П., ПДО  

2.1.4 «С Днём защитника Отечества!» (поделка-открытка для папы)   16.02 

 кабинет 28 

Пашковская Н.Н, методист и 

ПДО  

2.1.5 «Знакомство с техникой «Батик  По согласованию, 

кабинет 11 

Кольган Т.В., ПДО  

2.1.6 «Ритмы города» 26.02 

 кабинет 25 

Шиленко О.Г. ПДО  

2.1.7 «Весёлые клоуны» 27.02 

 кабинет 28 

Хомколова Н.П. ПДО  

2.2. Мастер-классы  

2.2.1 Мастер-класс с А. Молочко 15.02, 15.00 ГШП 

2.2.2 Экскурсия по Британии, США  11.02 Плотникова М.В., ПДО 

2.3. Работа с молодыми педагогами 

2.3.1 Круглый стол «Взаимодействие педагога с родителями учащимися. Формы 

и методы» 

По согласованию Терещук К.В., рук. клуба 

«Молодой педагог», 

наставники 

2.3.2 Консультации: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательного 

процесса; 

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, 

старшие методисты, 

методисты 

2.3.3 Посещение учебных занятий у молодых специалистов В течение месяца Заместители директора, ст. 

методисты, методисты 



5 
 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий молодыми педагогами у 

педагогов, имеющих квалификационную категорию 

В течение месяца Молодые ПДО 

2.3.5.  Консультации  для молодых педагогов по организации образовательной 

деятельности, организации и проведении массовых мероприятий, по 

разработке ДОП на лето 2018 г 

В течение месяца Т.А. Татарникова, 

заместитель директора, 

методисты 

3. Образовательная деятельность 

3.1 Учебные занятия По  расписанию ПДО 

3.2 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану мероприятий ПДО, ПО 

3.4 Текущий контроль освоения учащимися дополнительных 

общеразвивающих программ 

В соответствии с КТП ПДО 

3.5 Обновление информационных стендов В течение месяца Отв. за учебные кабинеты 

3.6 Воспитательная работа с учащимися По плану ПДО ПДО 

3.7 Отчисление и зачисление учащихся в учебные группы По мере необходимости ПДО, заместители 

директора 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Городской проект «Селективный сбор пластика» организация работы в 28 

школах по округам, организация работы с администрацией и новым 

перевозчиком 

в течение месяца Терещук К.В., Усов А.С.,  

Шелковникова Г.Ф.,  

Ярославцев К.В., ПДО 

4.1.2 Поход выходного дня «Скальник», «Витязь» 11.02.2018 Ярославцев К.В.,  

Майков А.С., ПДО 

4.1.3 Областная военно-спортивная игра «Зарница» СКШ №3 15.02.2018  Чехова М.А., Усов А.С., 

Ярославцев К.В., Майков 

А.С., ПДО 

4.1.4 Чемпионат и первенство Иркутской области «Метелица» 24-25.02.2018 Усов А.С., ПДО и ПО 

4.1.5 Поход выходного дня «Поход на лыжах» 25.02.2018 Ярославцев К.В., ПДО 

4.1.6 Всероссийский конкурс «Зимняя сказка» В течение месяца Кузьменко А.А., ПО и ПДО 

4.1.7 Участие и реализация межрегионального проекта эколого-

просветительского проекта «Письма животным» 

В течение месяца Мальченко И.А, ПДО 
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4.1.8 Участие Всероссийской фото выставка фестиваля «Первозданная Россия» 18.02 Кузьменко А.А., 

Майкова О.О, 

Терещук К.В., ПДО 

4.1.9 Просветительская городская познавательная игра «Сибирская кладовая» 

(Нефтяная компания ул. Октябрьской Революции выставочный зал.) 

18.02. Кузьменко А.А., 

Майкова О.О, 

Терещук К.В., ПДО 

4.1.10 Принятие участие во Всероссийском экологическом (уроке) флэш-моб – 

«Разделяй с нами» 

16.02 Мальченко И.А., ПДО 

4.1.11 Организация и проведение городского семинара «Особенности 

экологической работы со школьниками Итоги Года экологии: «Стало ли 

легче дышать». 

27.02. Мирошниченко Г.Е., 

 ст. методист 

 Игра «Зеленый мир» финал 01.02. Мальченко И.А., ПДО 

4.2.Организационно-массовый отдел 

4.2.1 Участие в конкурсе «Восходящие звезды Приангарья»  03.02 Черникова Л.Г., ПДО 

4.2.2 Участие в Байкальском международном ART-фестивале «Vivat, талант» 13.02 Черникова Л.Г., ПДО 

4.2.3 Музыкальный конкурс «До, ре, ми» 01.02, 15.00 ГШП 

4.2.4 Юбилейный концерт, посвященный 100-летию КДН 02.02 Кузнецова И.А., Смирнов 

П.Ю., ПО 

4.2.5 Участие в конкурсе «Восходящие звезды Приангарья» 03.02 Черникова Л.Г., ПДО 

4.2.6 Подготовка к масленице в ПОЛ «Эколог» 07.02, 08.02, 09.02 ПО организационно-

массовому отделу 

4.2.7 Просмотр номеров для фестиваля патриотической инсценированной песни 

«Февральский ветер» Правобережного округа 

По отдельному графику ПО организационно-

массового отдел 

4.2.8 Выезд лидерского актива ГШП в СОШ Тулунского района 11.02 ГШП, Перфильев С.В., 

заместитель директора 

4.2.9 Репетиция фестиваля патриотической инсценированной песни 

«Февральский ветер» Правобережного округа 

13.02 ПО организационно-

массовому отделу 

4.2.10 Фестиваль патриотической инсценированной песни 14.02 ПО организационно-
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«Февральский ветер» Правобережного округа массовому отделу 

4.2.11 Широкая веселая масленица в ПОЛ «Эколог» 15.02, 16.02, 17.02, 

18.02 

ПО организационно-

массовому отделу, 

 Алькова Л.И., ПДО 

4.2.12 Спектакль театра «Юность» «Ночь после выпуска» 16.02 Худяков А.А., Кокорин 

А.П., ПДО 

4.2.13 Спортивные соревнование среди лидеров ГШП «Зимниада ГШП» 19.02, 20.02, 21.02 ГШП 

4.2.14 Поздравление мужчин «Дворца творчества» с праздником 23 февраля 22.02 Педагоги-организаторы 

4.2.15 Репетиция городского фестиваля патриотической инсценированной песни 

«Февральский ветер» 

26.02 ПО организационно-

массовому отделу 

4.2.16 Городской фестиваль патриотической инсценированной песни 

«Февральский ветер» 

27.02 ПО организационно-

массовому отделу 

4.2.17 Подведение итогов всероссийского конкурса «Я – патриот» 28.02 ПО организационно-

массовому отделу 

4.2.18 Всероссийский заповедный урок в ОО г. Иркутска «Гражданская 

активность - ГШП»  

В течение месяца ГШП 

4.3. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.3.1 Международный конкурс академического вокала г. Рига 10.02. Шульга В.П., ПДО 

4.3.2.  Городской турнир по шашкам г. Иркутск 17.02. Тюрнев В.И.,  

Никифоров Д.К., ПДО 

4.3.3 Городские соревнования «Чудо-шашки» финальные соревнования По согласованию Тюрнев В.И.  

Никифоров Д.К., ПДО 

4.3.4.  Шахматный городской фестиваль 17.02. Еремеенко В.П. 

Колесников А.А., ПДО 

4.3.5. Всероссийский конкурс вокального мастерства Красноярск 14.02. Кобелева Е.М.,ПДО 

4.4.Отдел социальной адаптации,  отдел хореографии 

4.4.1 Праздник «23 февраля» для мальчиков «Школы раннего развития» 25.02 Колесников А.А., ПО, 

ПДО ШРР 
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4.4.2 Открытый Чемпионат и первенство Забайкальского федерального округа 

по спортивным танцам г. Чита 

3-4.02 Мошкова Н.А., 

Мошков Г.А., ПДО 

4.4.3 Чемпионат и первенство республики Бурятия и Российский турнир «Белый 

месяц» 

17-18.02 Мошкова Н.А., 

Мошков Г.А., ПДО 

4.4.4 Выступление танцевальных коллективов на площадках города По согласованию Салимгареева Е.Г., 

Филатова Н.П., Тугаева 

Д.С., Ямщиков А.П., ПДО 

4.5.Отдел технического и декоративно-прикладного творчества 

4.5.1 Проект «Отходы в доходы» в рамках  международной программы «Эко-

школы /Зеленый флаг» по приоритетной теме «Меньше мусора» компании 

Wrigley 

В течение месяца Кузьменко А.А.  ПО и ПДО; 

Пашковская Н.Н., методист 

и ПДО 

4.5.2 Экскурсия на выставку «Виталия Смагина», ДО «Калейдоскоп» 01-02.02 Пашковская Н.Н., ПДО 

4.5.3 Общий выезд в ПОЛ «Эколог» для оздоровления детей и проведения 

мастер-классов 

03-04.02 Кузьменко А.А., ПО, 

Пашковская Н.Н. методист, 

Мирошниченко Г.Е. ст. 

методист 

4.5.4 Всероссийский конкурс детского творчества «Зимняя сказка» 25.01.-02.02 Кузьменко А.А., ПО 

4.5.5 Городская выставка детского творчества «Поздравляем от души!» 12.02-02.04 Кузьменко А.А., ПО 

4.5.6 Экскурсия на Иркутскэнерго в рамках инженерного проекта робосиб 2017-

18г., ДО В «Техническая кибернетика и робототехника» 

В течение месяца Григорьев К.А, ПДО 

4.5.7 Изготовление сувениров «Сердца» посвящённых дню всех влюбленных,  13-14.02 Хомколова Н.П., ПДО 

4.5.8 Выставка детских работ к 23 февраля «Поздравляем наших пап!»,  19-28.02. 

кабинет 28 

Пашковская Н.Н., 

Хомколова Н.П.,  

 Кольган Т.В., ПДО 

4.5.9 Окружной этап городского конкурса «От идеи до модели!» 24-28 февраля 2018 Кузьменко А.А., ПО 
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План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1 Самообразование 

педагогических 

работников 

Педработники  Состояние работы по 

самообразованию в 

отделах, СП 

Тематический, 

персональный  

Собеседование Методисты, 

зам по УВР и 

МР, рук МС 

Справка, 

заседание 

МС 

2 Взаимопосещение 

занятий, мастер-

классов, 

мероприятий 

ПДО, ПО, 

методисты 

Повышение 

методического 

мастерства, используя 

опыт работы коллег 

Тематический, 

персональный 

Посещение занятий, 

собеседование,  

Ст. методисты, 

рук-ли СП, 

рук МС  

Справка, 

МС 

3 Социально-значимые 

проекты 

Педработники Качество реализации 

проектов 

Тематический, 

персональный 

Собеседование, 

посещение занятий, 

мероприятий 

Замзаместители, 

рук. МС 

Справка,  

 заседание 

МС 
4 Деятельность по 

физкультурно-

спортивной 

направленности 

Педработники 

отдела 

Состояние работы по 

физкультурно-

спортивной 

направленности 

Персональный, 

тематический 

Собеседование, 

посещение занятий, 

мероприятий, 

документооборот 

Заместители 

директора, 

старший 

методист  

Справка на 

АС 

5 Детское 

общественное 

движение 

Общественные 

детские 

объединения 

Состояние детского 

общественного 

движения в регионе, 

состояние 

нормативной базы 

тематический Собеседование, 

посещение 

мероприятий 

Зам по УВР и 

ОМР 

Справка на 

АС 

6 Текущий контроль 

ЗУН учащихся 

ПДО Система текущего 

контроля освоения 

учащимися ДОП 

тематический Анализ 

мониторинговых 

карт  

Зам. директора 

по УВР, 

методисты-

кураторы 

Справка,  

совещание 

при зам по 

УВР 
 

Исполнитель Т.А. Татарникова, заместитель директора 


