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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 
«Дворец творчества» на 2017-2018 г,  

утв. приказом от 29.08.2017 г № 37-ОД,  

планов работы отделов 
 

План работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

март 2018 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Пятница, еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2. Планёрное совещание (результаты тематического контроля) 02.03  

Состояние подготовки ДОП на летний период Старшие методисты 

Состояние работы по охране труда в Учреждении, результаты повторного 

инструктажа по ТБ 

специалист по ОТ и ТБ 

Состояние работы по координации детского общественного движения Перфильев С.В., Быргазова 

Н.Г., ст. методист ОМО 

Состояние работы по физкультурно-спортивной направленности Вахрушева М.Е, методист, 

Мукменова О.О, ст. методист 

Текущие вопросы Заместители, ст. методисты 

1.3 Заседание МС  

06.03, 

11.30 

Салимгареева Е.Г., рук МС,  

 

 

 

 

 

Самообразование и взаимопосещение – формы повышения 

профессионального мастерства педагогических работников. Формирование 

профессиональной компетенции педагога через самообразование. 

Методическое сопровождение подготовки творческого отчёта «Академия 

мастерства: по ступенькам творчества к вершине мастерства» 

Методическое мастерство ПДО (через анализ взаимопосещения ПДО) методисты 

Подготовка к педагогическому совету «Современные образовательные 

технологии как средство повышения мотивации у учащихся к творческой 

деятельности и качества образования по дополнительным 

общеразвивающим программам» 

Никитин А.С., Аполихина О.А, 

Бондаренко А.В., Терещук К.В, 

Майкова О.О 

1.4 Педагогический совет по теме «Современные образовательные 

технологии как средство повышения мотивации у учащихся к творческой 

27.03, 

12.00 

Татарникова Т.А., зам дир, 

старшие методисты 
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деятельности и качества образования по дополнительным 

общеразвивающим программам» 

актовый зал 

1.5 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 4-ая неделя Козицина Р.Р., председатель 

комиссии 

1.6 Совещание с методистами 1-ая, 3-ья недели 

11.00 (четверг) 

Татарникова Т.А., зам. 

директора 

1.7 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2017-2018 учебном году 

1-ая неделя Перфильев С.В., заместитель 

директора  

1.8 Внутренний контроль за организацией образовательной деятельности По плану ВК заместители 

1.9 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение месяца Жданова О.М, специалист по 

ОТ 

1.10 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение месяца Панова М.И., отв. за сайт, 

Козицина Р.Р., Татарникова 

Т.А., Перфильев С.В. – 

заместители директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Подготовка к педагогическому совету по теме «Современные 

образовательные технологии как средство повышения мотивации у 

учащихся к творческой деятельности и качества образования по 

дополнительным общеразвивающим программам» 

1-12.03 Татарникова Т.А., зам дир., 

старшие методисты 

2.2 Повышение методического мастерства через самообразование В течение месяца Старшие методисты 

2.3 Проверка журналов учёта рабочего времени ПДО 1-ая неделя месяца Козицына Р.Р., заместитель 

директора  

2.4 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение месяца Перфильев С.В., заместитель 

директора 

2.5 Методическое сопровождение образовательной деятельности В течение месяца методисты 

2.6 Заседания МО по отделам По плану отделов старшие методисты 

2.7 Методическое сопровождение разработки дополнительных 

общеразвивающих программ на лето 2018 г, на 2018-2019 учебный год 

В течение месяца методисты  

2.8 Оказание методической помощи педагогическим работникам при 

подготовке ими документации для прохождения аттестации на 

квалификационную категорию 

В течение месяца Салимгареева Е.Г., отв за 

аттестацию, методисты 

2.9 Участие педагогов Учреждения во Всероссийских, межрегиональных и 

областных научно-методических и образовательных мероприятиях 

По календарному плану 

мероприятий 

Старшие методисты 
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2.10 Разработка перспективного плана повышения профессиональных 

компетенций  

В течение месяца Перфильев С.В., зам. дир., 

Татарникова Т. А., зам. дир.,  

Салимгареева Е.Г., рук. МС 

2.11 Составление: 

- методических рекомендаций по диагностике и мониторингу планируемых 

результатов обучения по ДОП; 

- листов диагностики планируемых результатов промежуточной 

аттестации 

В течение месяца методисты 

2.12 Заполнение АИС-контингента В течение месяца Терещук К.В., старшие 

методисты 

2.1. Открытые занятия.  

2.1.1.  Включение транзистора в режиме ключа»,  22.03 

кабинет 31,  

16:00 

 

Григорьев К.А. пдо., 

Пашковская Н.Н, методист и 

ПДО; Мирошниченко Г..Е, ст. 

методист 

2.1.2 Слуховой анализ 23.03. Сильдушкина Т.П. 

2.2. Мастер-классы  

2.2.1 Мастер-класс «Открытка к 8 марта с элементами скрапбукинга» 02.03. Бондаренко А.В. 

2.2.2 Мастер класс, «Какой цвет Вам к лицу» 13.03. Юдина Е.В. 

2.2.3 Мастер-класс «Парный танец в современной хореографии. Поддержки» 18.03. Филатова Н.П., Ямщиков А.П. 

2.3. Работа с молодыми педагогами 

2.3.1 Круглый стол «Итоговое занятие  как форма демонстрации достижений  

учащихся освоения ДОП» 

По согласованию Терещук К.В., рук. клуба 

«Молодой педагог», наставники 

2.3.2 Консультации: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательного 

процесса; 

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, 

старшие методисты, методисты 

2.3.3 Посещение учебных занятий у молодых специалистов В течение месяца Заместители директора, ст. 

методисты, методисты 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий молодыми педагогами у 

педагогов, имеющих квалификационную категорию 

В течение месяца Молодые ПДО 

2.3.5.  Консультации  для молодых педагогов по организации образовательной 

деятельности, организации и проведении массовых мероприятий, по 

В течение месяца Татарникова Т.А., заместитель 

директора, методисты 
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разработке ДОП на лето 2018 г, на 2018-2019 уч. г 

3. Образовательная деятельность 

3.1 Учебные занятия По  расписанию ПДО 

3.2 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану мероприятий ПДО, ПО 

3.4 Текущий контроль освоения учащимися дополнительных 

общеразвивающих программ 

В соответствии с КТП ПДО 

3.5 Обновление информационных стендов В течение месяца Отв. за учебные кабинеты 

3.6 Воспитательная работа с учащимися По плану ПДО ПДО 

3.7 Отчисление и зачисление учащихся в учебные группы По мере необходимости ПДО, заместители директора 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Городской проект «Селективный сбор пластика» организация работы в 28 

школах по округам, организация работы с администрацией и новым 

перевозчиком 

в течение месяца Терещук К.В., ПДО, 

Шелковникова Г.Ф., ПДО 

Усов А.С., ПДО и ПО 

Ярославцев К.В.,ПДО 

4.1.2 Городская НПК «Эврика» для 5-7 классов 02.03 Шелковникова Г.Ф., ПДО 

Глызин А.В., ПДО 

Майкова О.О., ПДО 

Чехова М.А., ПДО 

Терещук К.В., ПДО 

4.1.3 Всероссийский проект «Письма животным» с опорными точками на Особо 

охраняемых природных территориях  

в течение года Терещук К.В., ПДО 

Чехова М.А., ПДО 

Мальченко И.А., ПДО 

Кузьменко А.А., ПДО 

4.1.4 Экскурсия в ГОРЗЕЛЕНХОЗ 02.03 Кузьменко А.А., ПДО 

4.1.5 Поход выходного дня. Скальник «Витязь» 04.03 Яросвлавцев К.В., ПДО 

4.1.6 Конгресс национальных и общественных организаций Иркутской области  06.03 Терещук К.В., методист и ПДО 

4.1.7 Большой Альпинистский Марафон, станция «Огоньки» 09.03 Усов А.С.,ПДО 

4.1.8 Экскурсия в музей минералов 09.03 Терещук К.В., ПДО 

4.1.9 Поход выходного дня. Скальники олхинского плато. Отработка туристских 

навыков 

1.03 Майков А.С., ПДО 
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4.1.10 Курсы по ОВЗ До 12.03 Педработники отдела 

4.1.11 Поход выходного дня Третья неделя марта Майков А.С., ПДО, Ярославцев 

К.В., ПДО, Усов А.С., ПО и 

ПДО, Терещук К.В., ПДО и 

методист 

4.1.12 Областной ледовый переход совета молодых специалистов – «Байкал-

энергия молодых» 

17.03 Терещук К.В., рук клуба 

«Молодой педагог» 

4.1.13 Выезд в лагерь «Эколог» 17.03 Ярославцев К.В, ПДО 

4.1.14 Городской конкурс «От идеи до модели» 22.03 Кузьменко А.А.,ПДО и ПО 

4.1.15 Проведение городской НПК «Самое доброе исследование» 22.03,27.03 Педработники отдела 

4.1.16 Ледовый переход «Встреча с Байкалом» ВООП 23.03 Педработники отделов: 

эколого-туристского, 

декоративно-прикладного 

творчества 

4.1.17 Всероссийская научная НПК «Вода источник жизни на земле» 27-30.03 Глызин А.В., ПДО Майкова 

О.О., ПДО Терещук К.В., 

методист, ПДО 

4.1.18 Поход выходного дня. Академгородок 31.03 Яросвлавцев К.В., ПДО 

4.1.19 Ледовый переход «Ветер Ольхона» 24-31.03 Майков А.С., ПДО 

4.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.2.1 Международный конкурс академического вокала г. Рига В течение месяца Шульга В.П., ПДО 

4.2.2. Городские соревнования «Чудо-шашки» финальные соревнования (округ) 12-13.03 Тюрнев В.И. Никифоров Д.К., 

ПДО 

4.2.3 Городские соревнования «Чудо-шашки» финальные соревнования ( город) 22-23.03 Тюрнев В.И. Никифоров Д.К. 

4.2.4.  Шахматный городской фестиваль В течение месяца Еремеенко В.П., 

Колесников А.А., ПДО 

4.2.5. Всероссийский конкурс вокального мастерства Красноярск 14.03. Шульга А.В., ПДО 

4.2.6 Концерт для мама 8.03. Студия «Байкал-хор» 

(Филармония) 
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4.2.7 Городской конкурс «Серебристый камертон» В течение месяца Беляевская О.А., 

 Суханова Л.Н., методисты 

4.2.8 Праздничный концерт для мам 07.03. Хор Ангара (Органный зал) 

4.2.9 Родительское собрание «Танец в музыке» 22.03. ПДО отдела 

4.2.10 Первенство России среди юношей  2-11.03 Никифоров Д.К., ПДО 

4.3. Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

4.3.1 Российский рейтинговый турнир по спортивным бальным танцам,  

г. Красноярск 

03-04.03 Мошкова Н.А.,  

Мошков Г.А., ПДО 

4.3.2 Областной турнир «Байкал – 2018», г. Иркутск 04.03 Мошкова Н.А., Мошков Г.А., 

Салимгареева Е.Г., ПДО 

4.3.3 Праздничный концерт «Нашим мамам посвящается» 06.03 Помогаева Е.Н., Гудкова О.А., 

ПДО 

4.3.4 Участие в праздничном концерте в Авиационном техникуме 07.03 Филатова Н.П., Тугаева Д.С.,  

Ямщиков А.П., ПДО 

4.3.5 Открытый Чемпионат по ногтевому сервису и визажу  

«Магия перевоплощения» 

25.03 Юдина Е.В., ст. методист 

Кондратюк А.В., ПО 

4.3.6 Международный чемпионат «Байкал-Данс – 2018» 31.03-01.04 Салимгареева Е.Г., Мошкова 

Н.А., Мошков Г.А., ПДО 

4.3.7 Выступление танцевальных коллективов на площадках города По согласованию Салимгареева Е.Г., Филатова 

Н.П., Тугаева Д.С.,  

Ямщиков А.П., ПДО 

4.3.8 Проведение родительского собрания для педагогов ШРР на тему  

«На пороге школы» 

23.03 Митюшенкова Т.А, Беркина 

Н.А., Аполихина О.А., 

Бондаренко А.В., ПДО 

4.4.Отдел технического и декоративно-прикладного творчества 

4.4.1 Городской конкурс «Иркутск глазами молодых» 1-15.03 Хомколова Н.П., Шиленко О.Г., 

Буйкова Т.В., ПДО Пашковская 

Н.Н. методист 

4.4.2 Мастер-класс в отделе природы краеведческого музея «Мама моя» 6.03 Пашковская Н.Н. методист 

4.4.3 Оформление выставки детских работ в кабинете «Подводный мир» 19-25.03 Шиленко О.Г., ПДО 

4.4.4 Участие в ледовом переходе для педагогов Дворца  23.03 Кузьменко А.А., ПО, 
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Мирошниченко Г.Е., ст. 

методист 

4.4.5 Ледовый переход для учащихся Дворца 24.03 Кузьменко А.А., ПО 

Мирошниченко Г.Е.,ст. 

методист 

4.4.6 Городской конкурс «От идеи до модели!» 26-29.03 Кузьменко А.А., ПО 

4.4.7 Заготовка ивового прута 26.02-3.03 Гладкова Л.П., ПДО 

4.4.8 Мастер-классы в ПОЛ «Эколог» По плану выездов Кузьменко А.А., ПО, 

Пашковская Н.Н.,  методист 

4.4.9 Оформление выставки детских работ в коридоре «Графический 

натюрморт» 

26-30.03 Шиленко О.Г., ПДО 

4.4.10 Экскурсия в эксперементарий на базе НИИ РГТУ 30.03 Григорьев К.А., ПДО 

4.4.11 Экскурсия в музей Рогаля 30.03 Шиленко О.Г., ПДО 

4.4.12 Экскурсия в художественный музей 30.03 Кольган Т.В., ПДО 

4.4.13 Подготовка к пасхальному фестивалю «Дорогою добра» в театре кукол 

«Аистёнок» 

В течение месяца Пашковская Н.Н, ПДО 

4.4.14 Музей истории города конкурс рисунков «Рисуют мальчики войну» В течение месяца Пашковская Н.Н., ПДО 

4.5.Организационно-массовый отдел 

4.5.1 Праздник для девочек и мам в Школе раннего развития 05.03, 18.00 Смирнов П.Ю., ПО Кузнецова 

И.А.,ПО Костюченко А.Ю., ПО 

4.5.2 Поздравление ДО с 8 марта 06.03, КДЦ «Дружба» Перфильев С.В., зам дир., 

Смирнов П.Ю, ПО 

Костюченко А.Ю.,ПО 

4.5.3 Поздравление коллектива «Дворца творчества» с 8 марта 07.03, 10.00 ПО 

4.5.4 Концерт в воинской части, посвященный 8 марта 07.03, 12.00 ПО 

4.5.5 Выезд в ПОЛ «Эколог» 10-11.03 Галошин М.В., Перфильев С.В. 

4.5.6 Отсмотр номеров «Серебристый камертон» 12.03, 14.00-16.00 ПО 

4.5.7 Выездная школа лидера 26-28.03 ПО 
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5. План внутреннего контроля 

 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1 Посещаемость 

занятий учащимися 

Творческие 

объединения 

Контроль за 

исполнением 

муниципального 

задания 

Тематический Посещение 

учебных занятий 

Заместители 

директора 

Справка на 

АС 

2 Работа по 

естественнонаучной 

направленности 

Педработники 

отдела 

Состояние  работы по 

естественнонаучной 

направленности 

Персональный, 

тематический 

Собеседование, 

посещение 

занятий, 

мероприятий, 

документооборот 

Заместители 

директора, 

старший 

методист  

Справка на 

АС 

3 Методическое 

мастерство ПДО, ПО 

ПДО Уровень 

методического 

мастерства ПДО, ПО 

Персональный, 

тематический 

Посещение 

учебных 

занятий, 

массовых 

мероприятий 

Заместители 

директора, 

старшие 

методисты 

Справка на 

МС, АС 

4 ТБ образовательной 

деятельности по 

физкультурно-

спортивной 

направленности, 

туризму, хореографии 

ПДО, 

учащиеся 

Соблюдение норм и 

требований  ТБ при 

организации  

образовательной 

деятельности 

Тематический, 

персональный 

Посещение 

занятий, 

мероприятий, 

журнал 

инструктажей 

Специалист по 

охране труда, 

заместители 

директора 

Справка на 

АС 

 
 

Исполнитель Т.А. Татарникова, заместитель директора 


