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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2018-2019 г,  

утв. приказом от 29.08.2019 г № 283-ОД,  

планов работы отделов 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на декабрь 2019 года 

№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрное совещание (результаты тематического контроля) 9.12  

Результаты ВК за ноябрь Татарникова Т.А., Мукменова О.О., 

заместители директора 

Составление графика отпусков Жданова О.М., специалист по кадрам 

«Система работы с родителями учащихся: инновационные формы работы» Перфильев С.В., зам дир.; Быргазова 

Н.Г., ст. методист ОМО 

Состояние журналов педагогов дополнительного образования Мукменова О.О., зам. директора 

Участие педагогических работников Учреждения в профессиональных и 

творческих конкурсах. Рассмотрение кандидатур. Рекомендации по 

подготовке к конкурсам 

Павловская Т.А., рук. МС 

Татарникова Т.А., зам. директора 

Разное Павловская Т.А., рук. МС 

1.3 Планёрные совещания методистов 13.12, 27.12 Татарникова Т.А., зам. директора 

1.4 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 12.12 Перфильев С.В., председатель комиссии 

1.5 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий на 2019-2020 учебный год 

По 

согласованию 

Перфильев С.В, заместитель директора  

1.6 Мероприятия внутреннего контроля по плану ВК Заместители директора 

1.7 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

в течение 

месяца 

Маршал И.С., специалист по ОТ 

1.8 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

в течение 

месяца 

Рогашкова С.Л., Панова М.И., отв. за сайт, 

Татарникова Т.А, Перфильев С.В, зам. 

дир., отв. за сайт в отделах 

1.9 Планёрные совещания в отделах Вторник 

еженедельно 

Старшие методисты 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Школа развития профессионального мастерства   
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2.1.1 Методический ринг «Дополнительное образование: чему и как учить 

современных детей?» 

10.12 Татарникова Т.А., зам. директора; 

Павловская Т.А., методист, рук. МС 

2.1.2 Методическая учёба молодых специалистов: Круглый стол 

«Самообразование педагогов – главный ресурс повышения 

профессионального мастерства 

10.12, 13.00 Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист» 

2.1.3 Школа методического мастерства для методистов:  

- «Рефлексия и самодиагностика профессиональной деятельности»; 

- «Больше занятий хороших и разных» 

13.12, 9.00 Татарникова Т.А., зам. директора,  

2.2 Неделя неформального обучения педагогов-организаторов 02-06.12 Перфильев С.В., зам. директора, 

Татарникова Т.А. зам. директора 

2.3 Заседания МО в отделах единый день 

заседаний 

МО 13.00 

Руководители МО 

2.3.1. Отдел социальной адаптации 

Повестка  

1. Мониторинг и оценка качества реализации педагогами дополнительных 

общеразвивающих программ 

2. Выступления ПДО по способам проведения мониторинга 

3. Методический диалог «Педагогические возможности и методика 

подготовки и проведения мероприятий для родителей и с участием 

родителей (законных представителей)» 

03.12 Мельникова Н.Л., методист 

2.3.2 Эколого-туристский отдел 

Повестка  

1. Составляющие системы воспитательной работы в творческих 

объединениях, отдела 

2. Состояние работы по подготовке к защите проекта отдела «Становимся 

мастерами» 

3. Мониторинг и оценка качества реализации педагогами дополнительных 

общеразвивающих программ» 

4. «Педагогические возможности и методика подготовки и проведения 

мероприятий для родителей и с участием родителей (законных 

представителей)» 

03.12 Фёдорова Л.В., рук. МО 

2.3.3 Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел. 

Повестка  

1. Анализ открытых занятий, мастер-классов, освещение педагогического 

опыта (выступления ПДО с докладами по работе с одаренными детьми, по 

темам самообразования). 

03.12 Артёмова-Брокар В.Т., рук. МО 
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2. «Мониторинг и оценка качества реализации педагогами дополнительных 

общеразвивающих программ» 

3. «Педагогические возможности и методика подготовки и проведения 

мероприятий для родителей и с участием родителей (законных 

представителей)» 

2.3.4 Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

Повестка 

1. Мозговой штурм «Мониторинг оценки качества реализации педагогами 

дополнительных общеразвивающих программ» 

2. Методический диалог «Педагогические возможности и методика 

подготовки и проведения мероприятий для родителей и с участием 

родителей (законных представителей) 

03.12 Калчугина И.А., рук. МО 

2.3.5 Организационно-массовый отдел 

Повестка  

1. Итоги полугодия. Результативность работы отдела. 

2. Выступление Сопиной Н.Л., педагога-организатора, по теме 

самообразования «Развитие музыкальных способностей у учащихся 

посредством музыкально-дидактических игр» 

03.12 Колесник И.А., рук. МО 

2.4 Подготовка пакета документов на аттестацию на квалификационную 

категорию: Токарев И.Ю., Быргазова Н.Г. 

По графику Качурова Г.Д, методист, старшие 

методисты 

2.5 Методическое сопровождение образовательной деятельности: подготовка и 

проведение открытых занятий, мероприятий, подготовка методической 

продукции, т.п. 

В течение 

месяца 

Методисты 

2.6 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., зам. директора, 

Быргазова Н.Г., старший методист 

2.7 Размещение на сайте методической продукции педагогических работников 

Учреждения 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., зам. директора, Панова 

М.И., методист 

2.8 Реализация инновационных проектов В течение 

месяца 

Павловская Т.А., рук. МС 

2.8.1 «Инновационная площадка. Большая детская редакция Городского 

школьного парламента» 

Перфильев С.В.,, зам. директора 

2.8.2 «Живи, Кайский бор», мероприятия в п. 5.1.14 Мирошниченко Г.Е., ст. методист ЭТО 

2.8.3 «Воспитательная система МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества 

«Навстречу друг другу» 

Перфильев С.В., зам. директора 

2.8.4 «Дети военных лет» Качурова Г.Д., методист 

2.8.5 «Моделирование сетевого взаимодействия между образовательными 

организациями, социальными партнерами и родителями клуба «Полиглот» 

Плотникова М.В., ПДО 

2.8.6 Подготовка отчётов о реализации инновационных проектов  Качурова Г.Д., методист 
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2.8.6.1 регионального значения: Глызин А.В., Перфильев С.В. До 06.12 

2.8.6.2 на уровне Учреждения: Качурова Г.Д., Плотникова М.В. До 27.12 

2.9 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, 

региональных и межрегиональных научно-методических мероприятиях, 

мастер-классах 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., зам. директора; 

старшие методисты 

2.9.1 Мастер-классы Кольган Т.В., Казаниной А.В., Хомколовой Н.П., 

Устюговой Н.Д. в Доме Учителя 

По 

согласованию 

Татарникова Т.А., зам. директора, 

Калчугина И.А., методист ОДП и ТТ 

2.10 Участие педагогических работников Учреждения в экспертных группах, 

жюри конкурсов, фестивалей, т.д. 

В течение 

месяца 

Старшие методисты отделов 

2.10.1 Участие Рудневской А.И. в региональном этапе конкурса среди молодых 

педагогических работников образовательных организаций Иркутской 

области 

По 

согласованию 

Татарникова Т.А., зам. директора, 

Павловская Т.А., методист, рук. МС 

2.10.2 Участие педагогических работников в региональном этапе конкурса 

«Лучшая методическая разработка» (по итогам муниципального этапа). 

Направление пакета документов на конкурс 

20.12. 19 – 

23.01.20 

Татарникова Т.А., зам. директора, 

Павловская Т.А., методист, рук. МС 

2.10.3 Участие педагогических работников в дистанционных конкурсах 

профессионального мастерства 

В течение 

месяца 

Методисты МК 

2.11 Участие Качуровой Г.Д., Павловской Т.А., методистов, в 

межмуниципальном семинаре «Педагогическое проектирование в системе 

дополнительного образования» 

05.12 Татарникова Т.А., зам. директора 

2.12 Заполнение АИС-контингента В течение 

месяца 

Педагоги-организаторы отделов 

2.13 Индивидуальный образовательный маршрут педагогических работников  

(самообразование) 

В течение 

месяца 

Руководители МО отделов 

2.14 Курсы повышения квалификации   

2.14.1 ДПП «Методика преподавания музыки в условиях реализации ФГОС 

Кобелева Е.М., ПДО 

25.11-06.12 Татарникова Т.А., зам. директора 

Артёмова-Брокар В.Т., методист, 

Мельникова Н.Л., методист 

2.14.2 Сайт для цифровой образовательной среды: создание и управление на основе 

типовыхCMS»: Панова М.И., методист, Рогашкова С.Л., ПО 

02-05.12 Татарникова Т.А., заместитель директора 

2.15 Подготовка методических материалов к изданию До 20.12 Методисты отделов 

2.16 Участие Гайда А. А., Митюшенкова К.В., ПО в семинаре «Экология и 

право в образовательной среде» 

 По 

согласованию 

Фёдорова Л.В., методист 

2.17 Участие Мирошниченко Г.Е., Чеховой М.А., Фёдоровой Л.В., Глызина 

А.В. в VIII форуме участников общественного водоохранного движения 

«Чистые воды» 

05.12 Мирошниченко Г.Е., старший методист 
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2.18 Участие Тимофеева А.С. в открытом городском образовательном проекте 

для педагогов по робототехнике «РобоПрофи» 

09.12 Калчугина И.А., методист 

2.1. Открытые занятия 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

2.1.1 «Фольклорный театр. Народные игры» 04.12 

16.05 

Седых Н. Р., ПДО 

Звезинцев С. А., концертмейстер 

2.1.2 «Развитие координации. Стойка на одной ноге» 07.12 Мустафаев В. Р., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.1.3 «Создание персонажей и фона, озвучка» 19.12., 16:45 Бисерова П.Ю., ПДО 

2.1.4 «Дед Мороз», игрушка на елку 17.12., 10-30 Хомколова Н.П., ПДО 

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.5 Класс-концерт ансамбля «Самоцветы» 08.12, 12.00 Плумер Е. А., ПДО 

Мурашкин В. А., концертмейстер 

Рогашкова С. Л., ПО 

2.1.6 Развитие индивидуальных способностей (для родителей) 

 

18.12 

Гр №1 -18.00 

Гр№2-18.45 

Гр №3- 19.15 

Помогаева Е. Н., ПДО 

2.1.7 Снимаем новогоднюю программу (для родителей) 14.12 Мельникова Н. Л., методист 

Мельников А. Б., ПДО 

2.1.8 Новогодний подарок 20.12 Бондаренко А. В., ПДО 

2.1.9 Открытый интегрированный урок на тему: «В гости к деду Морозу» 15.12 Бондаренко А. В., Аполихина О. А., ПДО 

Эколого-туристский отдел 

2.1.10 Викторина о Байкале 13.12, 12.20  Павловская Т.А., ПДО 

2.1.11 Бессловесные элементы действия 13.12, 16.50  Гайда А.А., ПДО 

2.2. Мастер-классы 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 
 -   

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.2.1 Профилактические восстановительные мероприятия для детей и молодежи, 

занимающихся танцевальным спортом 

02.12. 

ЦО №47 

Мошков Г. А., ПДО 

2.2.2 Особенности ухода за кожей в домашних условиях 18.12 Юдина Е. В., ст. методист 

2.2.3 Закладки для книг из атласных лент 04.12 Бондаренко А.В., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.4 «Праздничное украшение для одежды из нетрадиционных материалов», Дом 

Учителя 

19.12., 14:30  Казанина А.В., ПДО 

2.2.5 «Объемная работа», техника бумагопластика 12.12., 14:00 Хомколова Н.П., ПДО 
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2.2.6 «Куколка-северная берегиня» 11.12., 14:00 Устюгова Н.Д., ПДО 

Эколого-туристский отдел 

2.2.7 «Туристский узелок надёжен как замок» По 

согласованию 

Митюшенков К.В., ПДО 

2.2.8 «Калейдоскоп комнатных растений» 19.12, 11.20 Шелковникова Г.Ф., ПДО 

2.2.9 «Да будет свет» 12.12, 11.35 Касьянов Н.С., ПДО 

2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, 

впервые приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение 

месяца 

Наставники  

2.3.1.2 Школа профессионального мастерства: круглый стол «Самообразование 

педагогов – главный ресурс повышения профессионального мастерства» 

10.12, 13.00 Качуровыа Г.Д., методист, рук МО 

«Молодой специалист»; наставники 

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

В течение 

месяца 

Заместители директора; старшие 

методисты; методисты МК, отделов 

2.3.3 Посещение учебных занятий у молодых специалистов В течение 

месяца 

Зам. директора, ст. методисты, 

методисты, наставники 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий молодыми специалистами, 

педагогами, вновь приступившими к педагогической деятельности в УДО у 

педагогов, имеющих квалификационную категорию 

В течение 

месяца 

Молодые специалисты 

2.3.5 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной 

деятельности по ДОП 

В течение Татарникова Т.А., зам. дир., ст. 

методисты, методисты 

 3. Деятельность педагога-психолога 

3.1 Участие в родительских собраниях творческих объединений отдела 

художественного творчества, физкультурно-спортивного отдела 

По 

согласованию 

Митюшенкова Т.А. , педагог-психолог 

3.2 Индивидуальные консультации  для педагогов, родителей и учащихся по их 

запросу 

В течение 

месяца 

3.3 Диагностика По плану, по 

запросам 

4. Образовательная деятельность 

4.1 Образовательная деятельность по ДОП, РП В течение 

месяца 

ПДО, старшие методисты отделов 

4.2 Организация работы по предоставлению платных дополнительных 

образовательных услуг 

В течение 

месяца 

ПДО, Маршал И.С., ответ за платные 

услуги 
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4.3 Воспитательная работа с учащимися Учреждения в соответствии с планами 

работы педагогов дополнительного образования  

В течение 

месяца 

ПДО, педагоги-организаторы 

4.4 Родительские собрания По плану ПДО ПДО, старшие методисты 

4.5 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение 

месяца 

ПДО, директор, зам. директора, старшие 

методисты 

4.6 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

4.7 Текущий контроль за освоением учащимися ДОП По срокам КТП ПДО 

4.8 Обновление информационных стендов в учебных кабинетах В течение 

месяца 

ПДО 

4.9 ВК за образовательной деятельностью  По плану ВК Мукменова О.О, зам. директора, старшие 

методисты 

4.10 Контроль за ведением журналов учёта рабочего времени ПДО систематически Старшие методисты 

4.11. Промежуточная аттестация по ДОП срок реализации которых 1 год Конец декабря Старшие методисты, ПДО 

4.12 Приём заявок на участие в проекте–фестивале «Становимся мастерами» 

(e-mail: klavik01@yandex.ru) 

До 19.12 Ефимова К. В., методист, старшие 

методисты 

4.13 Выполнение программ, итоги 1 полугодия До 27.12 Старшие методисты 

5. Массовые мероприятия 

5.1. Эколого-туристский отдел 

5.1.1 Выпуск Экологического календаря 01-07.12 Мирошниченко Г. Е., ст. методист, 

Федорова Л.В., методист 

5.1.2 Конкурс «Эко-ёлка» 01-20.12 Чехова М. А., ПО 

5.1.3 Всероссийское соревнования по спортивному ориентированию 

«Сибирский меридиан» 

05-09.12 Усов А.С., ПДО 

5.1.4 Участие в областном Водном форуме «Чистые воды Прибайкалья» 05.12 Мирошниченко Г. Е., ст. методист, 

Федорова Л.В., методист 

5.1.5 Чемпионат и Первенство  г. Иркутска по спортивному ориентированию 

«Первый снег» 

08.12 Усов А.С., ПДО 

5.1.6 Оформление к Новому году 15-16.12 Чехова М. А., ПО 

5.1.7 Экологическая акция «Операция Ель» 19.12 Чехова М. А., ПО 

5.1.8 Зимний калейдоскоп 20.12 Павловская Т.А. 

5.1.9 Участие в НПК «Исследователь природы Восточной Сибири» 20.12 Майкова О.О., Глызин А.В., ПДО 

5.1.10 Международный день сохранения биоразнообразия 21.12 Мирошниченко Г. Е., старший методист, 

Чехова М. А., ПО 

Касьянов Н. С., методист 

5.1.11 Школа раздельного сбора отходов «Разделяй с нами» 22.12 Мирошниченко Г. Е., ст. методист 
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5.1.12 Акция «Батарейка, сдавайся» В течение 

месяца 

Касьянов Н.С., методист 

5.1.13 Акция «Спаси дерево» – сбор макулатуры  В течение 

месяца 

Митюшенков К.В., ПО 

5.1.14 Работа по инновационному проекту особо охраняемой природной 

территории регионального значения «Живи, Кайский бор» 

В течение 

месяца 

Мирошниченко Г. Е., ст. методист, 

Глызин А. В., ПДО, Чехова М. А., ПО 

5.1.14.1 Акции «Орнитология (наука о птицах) Кайского бора» в рамках 

реализации инновационного проекта регионального значения «Живи, 

Кайский бор» 

В течение 

месяца 

Чехова М. А., ПО, с привлечением 

выдающихся орнитологов 

5.1.14.2 Экспедиция «Доброе исследование» в рамках реализации инновационного 

проекта регионального значения «Живи, Кайский бор» 

В течение 

месяца 

Глызин А. В., Майкова О. О., ПДО, 

5.1.14.3 Уроки Кайского бора в рамках реализации инновационного проекта 

регионального значения «Живи, Кайский бор» 

В течение 

месяца 

Глызин А. В., Майкова О. О, ПДО 

5.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

5.2.1 Отчётный концерт студии эстрадного вокала «Голос» 

«Иркутская областная детская школа искусств», ул. Желябова, 9 

08.12, 14.00 Шульга А. В., ПДО 

5.2.2 Отчётный концерт «Лазурит» 11.12, 18.00 Кобелева Е. М., ПДО 

5.2.3 Отчётный концерт «Посвящение в хористы» студии «Байкал-хор» 12.12 

18.00 

ПДО: Кучеренко М. Ю., Третьякова А. В. 

Концертмейстеры: Бессарабова М. Э., 

Шаймарданова Л. В. 

5.2.4 Отчётный спектакль «К нам приходит Новый год» 14.12 

17.00, 19.00 

ПДО: Алькова Л. И., Куковерова О. С. 

5.2.5 Показательные выступления  15.12, 10.00 ПДО: Дудка Н. Н., Мустафаев В. Р. 

5.2.6 В новый год всей семьей «Мама, папа, я – шашечная семья» 15.12, 15.00 Никифоров Д. К., ПДО 

Артёмова-Брокар В. Т., ПО 

5.2.7 Конкурс сочинений среди учащихся на тему: «Почему я выбрал шахматы» 20.12 Колесников А. А., ПДО 

5.2.8 Отчётный концерт «Лучинушка» 21.12 

18.00 

Седых Н. Р., ПДО 

Звезинцев С. А., концертмейстер 

5.2.9 Отчётный концерт «Новогодняя сказка» 26.12, 16.00 Яковлева О. А., ПДО 

5.2.10 Отчётный концерт «Рождественский вечер» (органный зал) 26.12 

18.30 

ПДО: Шульга В. П., Шульга А. В. 

Федосов Д. В.,  концертмейстер 

5.2.11 Новогодний променад-концерт 29.12 

16.00 

Кучеренко М. Ю., ПДО 

Шаймарданова Л. В., концертмейстер 

5.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

5.3.1 Отчетный концерт эстрадной вокальной студии «Шанс» 08.12 

16.00 

Черникова Л. Г., Рудневская А. И., ПДО, 

Рогашкова С. Л., ПО 
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5.3.2 VII региональный открытый любительский чемпионат по нейл-дизайну и 

декоративной косметике и парикмахерскому искусству «Рождественский 

стиль» 

08.12 Юдина Е. В., ст. методист 

Шмидт. А. В., Никифорова Л. О., ПДО, 

Рогашкова С. Л., ПО 

5.3.3 Научно-практическая конференция «Мой город» (музей истории 

г. Иркутска) 

10-12.12 

 

Мельникова Н. Л, методист 

Мельников А. Б., Чинская И. А., ПДО 

5.3.4 IV региональный чемпионат компетенций 10-12.12 

БГУ 

Мельникова Н. Л, методист 

Мельников А. Б., Чинская И. А., ПДО 

5.3.5 I городской конкурс фото- и видео- работ «Бьюти-индустрия» 08.12 Мельникова Н. Л, методист 

Мельников А. Б., Чинская И. А., ПДО 

5.3.6 Празднование Нового года в клубе «Полиглот»  25.12.  

СОШ №6, 

СОШ №9, 

дет. сад №36 

Плотникова М. В., Плотников Р.А. 

Березовская Т.М.,  ПДО 

5.3.7 Выезд в «Эколог» детей и родителей, студии детского телевидения «СОК» 

батл дети VS родители (съемки клипа) 

28-29.12 Мельникова Н. Л, методист 

Мельников А. Б., Чинская И. А., ПДО 

5.3.8 Мероприятие по массовому спорту (Золотая звезда, Восходящие звёзды) 01.12 Мошкова Н. А., Мошков Г. А., ПДО 

5.3.9 Фестиваль сценического бального танца БАЙКАЛЬСКАЯ ОРХИДЕЯ  08.12 Мошкова Н. А., Мошков Г. А., ПДО 

5.3.10 Новогодний концерт «Эдельвейс» 25.12 Филатова Н. П., Ямщиков А. П.,  

Тугаева Д. С, ПДО 

 5.4. Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

5.4.1. Выход на выставку в музей им. В.С. Рогаля 16.12., 14:30 Пашковская Н.Н, ПДО 

5.4.2 «Новогодние превращения», мероприятие в творческом объединении 

«Волшебный калейдоскоп» 

28.12. Пашковская Н.Н., ПДО 

5.4.3 «Новогодние посиделки», мероприятие в творческих коллективах 

«Волшебный квиллинг», «Создаем мультфильмы сами» 

28.12. Бисерова П.Ю., ПДО 

5.4.4 Мероприятие, приуроченное символу нового года славян – «Паук» 21.12., 16:00 Гладкова Л.П., ПДО 

5.4.5 «Новогоднее настроение», мероприятие в творческом коллективе «В 

гармонии красок» 

22.12. 

 

Трофимова Т.А., ПДО 

5.4.6 Посещение театрализованного представления – главной елки Дворца 

творческими коллективами «Арт-дизайн», «Декоративная композиция и 

батик», «Юный художник» 

28.12. 

14:00 

Кольган Т.В., ПДО 

5.4.7 Новогодние посиделки в творческом объединении «Юный модельер» 28.12., 12:00 Казанина А.В., ПДО 

5.4.8 «Итоги уходящего года», мероприятие, совместное с родителями в 

творческом объединении «Кройка и шитье» 

19.12. Устюгова Н.Д., ПДО 
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5.4.9 Библиотечный час «Моя любимая книга» (беседа, проведение мастер-класса 

«Закладка для книг»), совместное мероприятие с вокально-хоровым 

коллективом «Лазурит», с клубом «Зеленая лампа» 

06.12. 

18:30 

ПДО: Кобелева Е.М., Калчугина И.А., 

Тростина Н.В., библиотекарь 

5.4.10 Участие в конкурсе-выставке декоративно-прикладного творчества 

«Сказочный Новый год». Филиал МБУК «МИГИ им. А.М. Сибирякова «Дом 

ремесел и фольклора» 

По графику 

конкурса 

Калчугина И.А., методист, Маршал И.С., 

ПО,ПДО: Бисерова П.Ю., Устюгова Н.Д., 

Пашковская Н.Н. 

5.4.11 Участие в городском дистанционном конкурсе творческих работ «Эко-елка» 

в рамках городского Экологического марафона 

По графику 

конкурса 

Калчугина И.А., методист,   

Маршал И.С., ПО,  ПДО отдела 

5.4.12 Участие в открытом городском конкурсе детского творчества «Новогодняя 

игрушка» 

По графику 

конкурса 

Калчугина И.А., методист,  

 Маршал И.С., ПО, ПДО отдела 

5.4.13 Участие в дистанционной выставке детского творчества «Новогодний 

вернисаж» среди учащихся МОО Правобережного округа г. Иркутска  

По графику 

конкурса 

Калчугина И.А., методист,  

 Маршал И.С., ПО,  ПДО отдела  

5.5. Организационно-массовый отдел 

5.5.1 Организационное сопровождение праздничного концерта, посвященного 

международному дню инвалидов 

05.12. Сопина Н.Л., ПО 

5.5.2 Техническое сопровождение репетиции отчетного концерта детской 

эстрадной вокальной студии «Шанс» 

07.12 Дмитриев А.В., концертмейстер 

5.5.3 Техническое сопровождение репетиции отчетного концерта ансамбля 

«Самоцветы» 

07.12 Костюченко А.Ю., ПО 

5.5.4 Техническое сопровождение Открытого регионального чемпионата по 

ногтевому сервису, визажному и парикмахерскому искусству 

«Рождественский стиль» 

08.12 Дмитриев А.В., концертмейстер 

5.5.5 Техническое сопровождение отчетного концерта детской эстрадной 

вокальной студии «Шанс» 

08.12 Дмитриев А.В., концертмейстер 

5.5.6 Техническое сопровождение отчетного концерта ансамбля «Самоцветы» 08.12 Костюченко А.Ю., ПО 

5.5.7 Организационное сопровождение отчетного концерта хора «Лазурит» 11.12 Зыкова А.Н., ПО 

5.5.8 Организационное сопровождение праздника «Посвящение в хористы» 12.12 Смирнов П.Ю., ПО 

5.5.9 Подготовка к новогодним мероприятиям: изготовление бутафории, 

реквизита, репетиции спектакля 

01.12-18.12 Быргазова Н.Г., ст. методист 

5.5.10 Генеральная репетиция новогоднего спектакля «Дед Мороз меняет 

профессию» 

18.12 Быргазова Н.Г., ст. методист 

5.5.11 Новогодний спектакль «Дед Мороз меняет профессию» 19.12-28.12 Быргазова Н.Г., ст. методист 

5.5.12 Техническое сопровождение отчетного концерта студии «Байкал-хор» 29.12 Костюченко А.Ю., ПО 
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6. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

№ Объект контроля Цели контроля Вид 

контроля 

Форма контроля Ответственные  Форма 

подведения итогов 

1. Работа по 

естественнонаучной, 

туристско-

краеведческой 

направленностям 

Пед. 

работники 

отдела 

Состояние работы по 

естественнонаучной 

направленности 

Персональный 

тематический 

Собеседование, 

посещение занятий, 

мероприятий, 

документооборот 

Заместители 

директора  

Справка, приказ 

2. Сохранность 

контингента 

ПДО Выполнение 

муниципального задания 

Персональный Проверка журналов, 

отчёт ПДО 

Зам директора по 

УВР 

Справка, приказ 

3. Функционирование 

МО 

Методическая 

работа в 

отделах 

Развитие профессиональных 

компетенций и 

методического мастерства в 

рамках МО 

Тематический Собеседование, 

проверка протоколов 

заседаний МО 

Заместитель 

директора, 

курирующий МР, 

рук. МС 

Справка на МС, 

приказ 

4. Выполнение 

программ 

ПДО Соответствие календарно-

тематических планов 

записям в журналах 

Тематический,  

персональный 

Соотнесение 

календарно-

тематических планов 

записям в журналах 

Заместители 

директора, 

методисты 

Справка, приказ 

5. Промежуточная 

аттестация по ДОП 

срок реализации 

которых 1 год 

Учащиеся, 

ПДО 

Определения уровня 

сформированности 

планируемых результатов по 

ДОП 

Тематический Мониторинг  Старшие 

методисты 

Сводные таблицы 

для зам. директора 

 

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


