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Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на 20-31.08.2019  

№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. 1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Понедельник, 
еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Интернет-педсовет «Открытие августовских встреч» 26.08. 
9.40 

Татарникова Т.А., Мукменова О.О. зам. 
директора 

1.3 Педагогический совет «Основные направления развития и совершенствования 

деятельности педагогического коллектива в построении образовательной 

деятельности на 2019-2020 учебный год» 

29.08 

10.00 

Кутимский А.М., директор; Перфильев 

С.В., Татарникова Т.А., Мукменова О.О., 

зам. директора 

1.4 Собрание трудового коллектива 29.08 

12.00 

Кутимский А.М., директор 

1.5 Расширенное заседание МС 30.08 

10.00 

Татарникова Т.А., зам. директора 

1. Внутренняя экспертиза ДОП, РП на 2019-2020 уч. г. 

2. Развитие методического мастерства, совершенствование профессиональных 

компетенций педагогических работников Учреждения на 2019-2020 учебный год 

1.6 Заседания МО в отделах: 

1. Внутренняя экспертиза ДОП, РП на 2019-2020 уч. г. 
2. Планирование деятельности педагогическими работниками на 2019-2020 

учебный год 

28.08 

10.00 

Руководители МО 

1.7 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2019-2020 учебном году 

По 

согласованию 

Перфильев С.В, зам. директора  

1.8 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

По 

согласованию 

Маршал И.С, специалист по ОТ; 

Решетников А.А., зам. директора по ХР 

1.9 Работа с сайтом: обновление, корректировка информации 20-31.08 Рогашкова С.Л., Панова М.И., отв.  за 

сайт, Татарникова Т.А, Мукменова О.О., 
Перфильев С.В, заместители директора; 

ответственные за сайт в отделах 

1.10 Планёрные совещания в отделах По 
согласованию 

Старшие методисты 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Школа профессионального мастерства «Кейс-метод «Я – эксперт» (Работа в 

группах: экспертиза дополнительной общеразвивающей программы) 

27.08 

9.00 

Татарникова Т.А., зам. директора, 

модераторы 
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2.2 Установочный семинар  «Особенности подготовки пакета документов к 

аттестации на квалификационную категорию» 

27.08 

11.00 

Качурова Г.Д., методист 

2.3 Консультации для педагогических работников По мере 

необходимости 

Методисты  

2.4 Корректировка ДОП, РП на 2019-2020 уч. г. До 25.08 ПДО 

2.5 Обсуждение концепции воспитательной работы Учреждения 26-28.08 Педагогические работники 

2.6 Планирование работы на 2019-2020 уч. г. 28-31.08 Педагогические работники 

2.7. Работа с молодыми специалистами   

2.7.1 Издание приказа по наставничеству  До 31.08 Татарникова Т.А 

2.7.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 
- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

20-31.08 Заместители директора; старшие 

методисты; методисты МК, отделов 

2.7.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной 

деятельности по ДОП 

систематически Татарникова Т.А., зам. дир., ст. 

методисты, методисты 

2.8 Участие в методических мероприятиях:   

2.8.1 Августовские встречи «Инициатива – вектор развития образования» 22-30.08 
по плану 

Татарникова Т.А., зам. директора; 
старшие методисты 

2.8.2 III Региональная научно-практическая конференция «Эффективные практики 

реализации ФГОС обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

23.08 

9.30 

Татарникова Т.А., зам. директор 

3. Образовательная деятельность 

3.1 Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 22-31.08 Старшие методисты 

3.2 Подготовка учебных кабинетов к образовательной деятельности 22-31.08 ПДО 

 


