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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2018-2019 г,  
утв. приказом от 24.08.2018 г № 171-ОД,  

планов работы отделов 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

 на октябрь 2018 года 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Пятница, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрное совещание (результаты тематического контроля) 08.10  

Результаты ВК за сентябрь Заместители директора 

Состояние работы по обеспечению безопасных  условий организации 

образовательной деятельности, массовых мероприятий  

Специалист по ОТ и ТБ 

Состояние аттестации  на квалификационную категорию, на соответствие 

занимаемой должности 

 Заместитель директора, 

курирующего МР 

Платные образовательные услуги Заместитель директора, 

курирующий ОД 

1.3 Заседание МС 09.10 

12.00 

Рук МС 

 Система обобщения и распространение передового педагогического опыта 

Подготовка к проведению: 

1. п\с «Условия образовательного процесса, ориентированного на 

качественное обучение и воспитание детей с ограниченными 

возможностями здоровья» 

2. Школы развития профессионального мастерства по теме 

«Современное учебное занятие. Анализ и самоанализ». 

3. Школы молодого педагога по теме «Современное занятие – основа 

мастерства педагога" 

Члены МС, рук-ли ШМП, ШРПМ 

Экспертиза методических разработок на муниципальный конкурс «Лучшая 

методическая разработка» 

Рук МС 
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Проектирование внутренней системы оценки качества образования  Татарникова Т.А, зам директора 

Введение в образовательную деятельность дистанционного обучения по 

ДОП  

Вахрушева М.Е, рук МС 

1.4 Заседание совета методистов 02.10 Татарникова Т.А., заместитель 

директора, рук МК 

1.5 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 4-ая неделя Перфильев С.В., председатель 

комиссии 

1.6 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2018-2019 учебном году 

По 

согласованию 

Перфильев С.В, заместитель 

директора  

1.7 Внутренний контроль за организацией образовательной деятельности По плану ВК Заместители директора 

1.8 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение 

месяца 

Жданова О.М, специалист по ОТ 

1.9 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение 

месяца 

 Панова М.И., отв.  за сайт, 

Татарникова Т.А, Перфильев С.В, 

заместители директора, 

ответственные за сайт в отделах 

1.10 Заседание художественного совета 

Повестка: «План массовых мероприятий в  творческих объединениях на 

2018-2019 учебный год, проводимых педагогами дополнительного 

образования» 

16.09 Калчугина И.А., методист 

1.11 Планёрные совещания в отделах Вторник 

По 

согласованию 

Старшие методисты 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Школа развития профессионального мастерства   

2.1.1 Методический семинар «Особенности организации образовательной 

деятельности детей с ОВЗ, в т.ч.  с детьми-инвалидами» 

23.10 

12.00ч 

МС, зам. дир., курирующий  МР, 

методкабинет 

2.1.2 Методическая учёба «Развитие ИКТ-компетенции педагогических 

работников – правила составления презентации к выступлению по 

обобщению опыта своей работы» 

16.10 

12.00ч 

Панова М.И., методист 

2.1.3 Инструктивный семинар для ответственных за работу с сайтом в отделах 03.10 Панова М.И., методист 
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Учреждения 12.00ч 

метод. каб. 

2.1.4 Фестиваль открытых занятий.  

«Идеи. Педагогическое мастерство. Инновации» 

В течение 

месяца по 

графику 

Методисты МК, отделов; старшие 

методисты, методисты отделов 

2.2 Самообразование педагогических работников В течение 

месяца 

Руководители МО отделов 

2.3 Методическое сопровождение образовательной деятельности: подготовка 

и проведение открытых занятий, мероприятий, подготовка методической 

продукции, т.п. 

В течение 

месяца 

Методисты 

2.4 Заседания МО в отделах По плану 

отделов 

Руководители МО 

2.5 Консультации для педагогических работников По мере 

необходимости 

Методисты МК, отделов 

2.6 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., заместитель 

директора 

2.7 Оказание методической помощи педагогическим работникам отдела 

социальной адаптации при заполнении ими модельного паспорта для 

прохождения  аттестации на квалификационную категорию  

В течение 

месяца 

Качурова Г.Д., отв. за аттестацию,                

Юдина Е.В., старший методист, 

методисты МК 

2.8 Подготовительная работа к процедуре  аттестации педагогических 

работников на соответствие занимаемой должности 

До 03.10 Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

2.9 Подготовка представлений на педагогических работников для аттестации  

их на соответствие занимаемой должности 

До 20.10 Старшие методисты 

2.10 Размещение на сайте методической продукции педагогических работников 

Учреждения 

В течение 

месяца 

Вахрушева М.Е, рук. МС;                   

Татарникова Т.А., зам. дир. 

2.11 Рецензирование методической продукции для профессионального 

конкурса муниципального этапа «Лучшая методическая разработка» 

В течение 

месяца 

Вахрушева М.Е., рук. МС. 

2.12 Методическое сопровождение подготовки  Плотниковой М.В. к 

профессиональному конкурсу «Сердце отдаю детям» муниципального 

этапа  

В течение 

месяца 

Вахрушева М.Е., рук. МС, Юдина 

Е.В., ст. методист, Татарникова Т.А., 

зам. директора. 

2.13 Реализация инновационного проекта «Инновационная площадка. Большая 

детская  редакция Городского школьного парламента» 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., Качурова Г.Д., 

методист 
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2.14 Подготовка проекта по инновационной деятельности  экологической 

направленности 

В течение 

месяца 

Мирошниченко Г.Е., ст. методист 

эколого-туристского отдела;                     

Качурова Г.Д., методист 

2.15 Участие педагогов Учреждения во Всероссийских, межрегиональных и 

областных научно-методических и образовательных мероприятиях 

По 

календарному 

плану 

мероприятий 

Старшие методисты 

2.16 Заполнение АИС-контингента В течение 

месяца 

Педагоги-организаторы отделов 

2.17    

2.17.1 Заседание МО в отделе художественного творчества, физкультурно-

спортивном отделе 

Повестка: 

1. Утверждение тем по самообразованию; 

2. Повторный инструктаж с ПДО Положением о требованиях к 

оформлению и ведению Журнала учета работы ПДО в объединениях; 

3. Проведение анализа прохождения входящей диагностики по ДОП; 

4. Анализ посещаемых мастер-классов, занятий, выступлений.  

02.10 Мукменова О.О., старший методист; 

Калчугина И.А, методист 

2.17.2 Заседание МО в отделе социальной адаптации, отделе хореографии: 

1. Самообразование педагогических работников 

2. Участие педагогических работников в методических мероприятиях 

Учреждения  

09.10 Юдина Е.В., ст. методист;  

 Маршал И.С., методист  

2.18 Участие в жюри в конференции «Созвездие Байкала-2018» 13.10. 

 

Мирошниченко Г.Е., Чехова М.А, 

Шелковникова Г.Ф., Мальченко 

И.А. 

2.1. Открытые занятия. 

Отдел художественного творчества 

2.1.1 Развитие вокально-хоровых навыков мальчиков младшего школьного 

возраста. Группа  хора «Снегири» 

08.10.  

9-00ч 

Третьякова А.В., ПДО 

2.1.2 Раздел «Фигуры». Тема «Рокировка» 16.10. Колесников А.А., ПДО 
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15-00ч 

2.1.3 Знакомство с фортепианной клавиатурой (ф-но) 09.10 

 

Ильина Л.Ю., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.1.4 Я вас люблю, мои дожди 16.10 

16.00 

Гладкова Л.П., ПДО 

Отдел социальной адаптации 

2.1.5 Хэллоуин 30.10 ПДО: Плотникова М.В., Плотников 

Р.А., Березовская Т.М. 

2.2.Мастер-классы  

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.1 Окружной конкурс «Мир, в котором мы живём». Краеведческий музей. 

 Отдел природы 

В течение 

месяца 

Кузьменко А.А., методист, ПДО  

2.2.2 Дни «Сияние России». «От берёсты до скраппбукинга». Дворец творчества. В течение 

месяца 

Кузьменко А.А., методист, ПДО  

2.2.3 «Праздник осени». Дворец творчества 18.10 Кузьменко А.А., методист, ПДО  

2.2.4 Мастер-классы в лагере выходного дня В течение 

месяца 

Кузьменко А.А., методист, ПДО  

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.2.5 «Современные методики преподавания английского языка» в 

МБОУ ДОД г. Иркутска Дом творчества №2  

 

По 

согласованию 

ПДО: Плотникова М.В., Плотников 

Р.А. 

2.2.6 «Солнечные дети»: об особенностях развития детей с синдромом Дауна 23.10 Беркина Н.А., ПДО 

2.2.7  «Особенности развития детей с Аутизмом» 23.10 Митюшенкова Т.А., ПДО 

2.3. Работа с молодыми педагогами 

2.3.1 Наставничество. Совместная деятельность наставников и молодых 

специалистов, педагогов, впервые приступивших к образовательной 

деятельности в УДО 

По плану 

наставников 

Наставники  

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

В течение 

месяца 

Заместители директора; старшие 

методисты; методисты МК, отделов 
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- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

2.3.3 Посещение учебных занятий у молодых специалистов В течение 

месяца 

Заместители директора, ст. 

методисты, методисты 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий молодыми специалистами, 

педагогами, вновь приступившими к педагогической деятельности в УДО 

у педагогов, имеющих квалификационную категорию 

В течение 

месяца 

Молодые ПДО 

2.3.5 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной 

деятельности по ДОП 

В течение  Татарникова Т.А., зам.дир., ст. 

методисты, методисты 

3. Образовательная деятельность 

3.1 ВК за образовательной деятельностью в соответствии с расписанием По расписанию Козицина Р.Р., заместитель 

директора,  старшие методисты 

3.2 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение 

месяца 

ПДО, директор , заместители  

директора, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

3.4 Текущий  контроль за освоением  учащимися ДОП Сроки по КТП ПДО 

3.5 Обновление информационных стендов в учебных кабинетах систематически Отв. за учебные кабинеты 

3.6 Воспитательная работа с учащимися По плану ПДО ПДО 

3.7 Отчисление и зачисление учащихся в учебные группы По мере 

необходимости 

ПДО, заместители директора 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Городской проект «Селективный сбор ТБО» В течение 

месяца 

Мирошниченко Г.Е.,  старший  

методист; ПДО: Майкова О.О., 

Ярославцев К.В., Шелковникова 

Г.Ф.;  ПДО, ПО: Чехова М.А., 

Мальченко И.А.,  

4.1.2 Проект «Плишкинские родники живут» 16.10. 

 

Мирошниченко Г.Е.,  старший  

методист; ПДО:  Майкова О.О., 

Ярославцев К.В. Шелковникова 
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Г.Ф.;  ПДО, ПО: Чехова М.А., 

Мальченко И.А.; Федорова Л.В., 

методист 

4.1.3 Конференция «Созвездие Байкала-2018» 13.10. 

 

ПДО: Глызин А.В., Майкова О.О., 

Мирошниченко Г.Е., 

Шелковникова Г.Ф., Чехова М.А., 

Мальченко И.А.,  

4.1.4 Первенство России и всероссийских соревнований «Тихий океан» по 

спортивному ориентированию 

01-10.10.  Усов А.С.,ПДО 

4.1.5 Конференция «Тропами Прибайкалья» 30.10-01.11.  Мирошниченко Г.Е.,  старший  

методист;  ПДО: Майкова О.О., 

Ярославцев К.В. Шелковникова 

Г.Ф., Глызин А.В.; ПДО,ПО: 

Чехова М.А., Мальченко И.А., 

Майков А.С.; Федорова Л.В., 

Вахрушева М.Е., методисты 

4.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.2.1 «Праздник Осени» В течение 

месяца 

ПДО, ПО 

4.2.2 Первенство г. Иркутска по русским шашкам среди юношей и девушек 6-7.10 Никифоров Д.К., ПДО 

4.2.3 Чемпионат и первенство г.Иркутска по стоклеточным шашкам 13-14.10 Никифоров Д.К., ПДО 

4.2.4 Областной фестиваль детского и юношеского творчества «Язык – душа 

народа» 

15-20.10 Седых Н.Р., ПДО 

4.2.5 Городской конкурс «Сибирские посиделки» 25.10 Седых Н.Р., ПДО 

4.2.6 Международный вокальный конкурс (г. Венеция) 16-22.10 Шульга В.П., ПДО 

4.2.7 Городской шахматный фестиваль «Золотая осень» 6-15.10 Еремеенко В.П., ПДО 

4.2.8 Участие в праздничном мероприятии, посвященном Дню Учителя 5.10 Третьякова А.В., ПДО 

4.2.9 Участие в праздничном концерте, посвященном Дню Учителя 4.10 Седых Н.Р., ПДО 
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4.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

4.3.1 Праздник осени в ШРР   По 

согласованию 

Юдина Е.В. ст. методист, 

Маршал И.С., методист, 

ПДО: Колесников А.А., Зыкова А.Н., 

Аполихина О.А., Бондаренко А.В., 

Седых Н.Р., Березовская Т.М., 

Куковерова О.С. 

4.3.2 Ритмы осени – 2018 07.10 ПДО:Мошков Г.А. 

Мошкова Н.А. 

Салимгареева Е.Г. 

4.3.3 Мероприятие по массовому спорту 

(Золотая звезда, Восходящие звёзды, Кубки) 

07.10 ПДО:Мошков Г.А. 

Мошкова Н.А. 

Салимгареева Е.Г. 

4.3.4 XXII кубок Красноярья 

Юниоры -1 (двоеборье) 

12-15.10 ПДО:Мошков Г.А. 

Мошкова Н.А. 

Салимгареева Е.Г. 

4.3.5 Большой кубок Приморья 20-21.10. ПДО:Мошков Г.А. 

Мошкова Н.А. 

Салимгареева Е.Г. 

4.3.6 RUSSIAN OPEN CHAMPIONSHIP - 2018 22-28.10 ПДО:Мошков Г.А. 

Мошкова Н.А. 

Салимгареева Е.Г. 

4.3.7 Участие в конкурсе «Красота божьего мира» 17.10 Бондаренко А.В., ПДО 

4.3.8 Участие в конкурсе. Юбилей ТЮЗ им. Вампилова «Поздравительная 

открытка» 

11.10 Бондаренко А.В., ПДО 

4.3.9 Участие в конкурсе «Игрушка своими руками»  16.10 Бондаренко А.В., ПДО 

 4.4. Отдел декоративно-прикладного и технического творчества  

4.4.1 Оформление выставки детских творческих работ, посвящённых дню 

учителя. Дом культуры «Дружба» 

01.10 Кузьменко А.А., методист; ПДО: 

Хомколова Н.П., Шиленко О.Г., 

Плотников А.В., Гладкова Л.П., 
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Пашковская Н.Н. 

4.1.2 Всероссийский конкурс «Лето. Солнце. Каникулы!» 01.10-10.10. Кузьменко А.А., методист; 

ПДО:  Гладкова Л.П., Пашковская 

Н.Н., Хомколова Н.П., Плотников 

А.В., Шиленко О.Г. 

4.4.3 Областной экологический конкурс творческих работ 

«Река моего детства», посвященного Году волонтера 

с 15.02 по 1.10. Кузьменко А.А., методист; 

ПДО: Хомколова Н.П., Шиленко 

О.Г., Пашковская Н.Н., ПДО 

4.4.4 Мероприятия в учреждении «Новолетие» 02.10 

15.00 

Кузьменко А.А., методист, 

Гладкова Л.П., ПДО 

4.4.5 Окружная  выставка  «Мир, в котором ты живёшь» В течение 

месяца 

Кузьменко А.А., методист, ПДО 

отдела 

4.4.6 Областной конкурс - выставка декоративно-прикладного творчества «Язык -душа 
народа» (Усть-Орда) 

В течение 

месяца 

Кузьменко А.А., методист, ПДО 

отдела 

4.4.7 Городской конкурс «Игрушка своими руками» 16.10 Кузьменко А.А., методист, ПДО 

отдела 

4.4.8 Оформление выставки «Наша осень золотая». Дворец творчества (серый 

зал и кабинеты) 

до 18.10 Кузьменко А.А., методист, ПДО 

отдела 

4.4.9 Всероссийский конкурс «Наша осень золотая!» 25.10-30.10. Кузьменко А.А., методист, ПДО 

отдела 

4.4. Организационно-массовый отдел 

4.5.1 Торжественный прием мэра города Иркутска  педагогической 

общественности в честь Дня Учителя  

01.10 Быргазова Н.Г., старший методист; 

ПО 

4.5.2 Музыкальное сопровождение мероприятия в отделе декоративно-

прикладного творчества «Новолетие» 

02.10 Костюченко А.Ю., Дмитриев А.В. 

4.5.3 Образовательные брифинги «Городской школьный парламент – территория 

самоуправления» 
02-03.10 Перфильев С.В., заместитель 

директора,  Быргазова Н.Г, ст. 

методист, Галошин М.В., ПО 

4.5.4 Праздничная встреча с ветеранами педагогического труда приуроченная ко 

Дню Учителя  
04.10 Быргазова Н.Г, ст. методист 

4.5.5 Городская конференция по итогам лета 08.10-15.10 Быргазова Н.Г, ст. методист 
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4.5.6 Юбилей библиотеки им. М. Сергеева 19.10 Быргазова Н.Г, ст. методист 

4.5.7 Техническое сопровождение городского методического семинара  23.10 Быргазова Н.Г, ст. методист 

4.5.8 Городское мероприятие «Любовь. Комсомол и весна» 25.10 Быргазова Н.Г, ст. методист 

4.5.9 15-ти летний Юбилей ГШП  27.10  Перфильев С.В., заместитель 

директора,  Быргазова Н.Г, ст. 

методист, Галошин М.В., ПО 

 

5. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 
Исполн ительИ  

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Журналы, личные 

дела, 

Документация 

ПДО 

Соблюдение 

единого 

орфографического 

режима при 

заполнении 

журналов,  

своевременность  

его заполнения . 

Состояние личных 

дел учащихся. 

План работы ПДО 

тематический Проверка 

журналов, 

личных дел, 

плана работы 

ПДО 

Зам. директора, 

курирующий 

ОД, старшие 

методисты 

Справка, 

приказ 

2. Методическое 

сопровождение 

образовательной 

деятельности.  

Методисты, 

ПДО 

Эффективность 

оказания 

методической 

помощи ПДО в 

организации ОД 

персональный собеседование Зам. директора, 

курирующий 

МР, рук М,С 

Справка,  

приказ 
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3. Номенклатура дел  в 

отделах, СП 

Старшие 

методисты, 

методисты, ПДО 

Соответствие 

документооборота 

требованиям 

тематический Проверка 

документации 

 Заместители 

директора 

Справка 

4. Методическое 

мастерство ПДО в 

работе с детьми с 

ОВЗ, в т.ч с 

инвалидами 

ПДО Эффективность 

использование 

форм и  методов 

обучения, 

педагогических 

технологий  в 

работе с детьми с 

ОВЗ, в т.ч. и с 

инвалидами 

Тематический, 

персональный 

Посещение 

занятий и 

мероприятий  

Зам по УВР, 

методисты 

Справка  

5. Организационно-

массовая работа 

ПО, 

организационно-

массовый отдел 

Состояние работы 

по организации 

организационно-

массовой работе 

Персональный, 

тематический 

Проверка плана 

работы, 

собеседование 

Зам по УВР и 

ОМР, старший 

методист 

Справка на 

совещание при 

заместители 

директора, 

курирующего 

ОМР 
 

  

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


