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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2018-2019 г,  
утв. приказом от 24.08.2018 г № 171-ОД,  

планов работы отделов 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

На май 2019 года 

№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Результаты ВК за апрель 07.05 Татарникова Т.А., Мукменова О.О, 

заместители директора 

Исполнение решений педагогических советов за 2018-2019 уч. г. Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

1.3 Интернет-педсовет «Итоги образовательной и методической 

деятельности за 2018-2019 уч. год: перевод, отчисление учащихся; 

совершенствование методического мастерства педагогических 

работников» 

20-31.05 Мукменова О.О., Татарникова Т.А., 

заместители директора; старшие 

методисты 

1.4 Заседание МС  Вахрушева М.Е., рук. МС 

Экспертиза ДОП на лето 2019 уч. г. 14.05 

10.30 

Методисты ЭТО, ОХТ и ФСО, ОСА и 

ОХ 

Итоги деятельности МС  

22.05 

Вахрушева М.Е., рук. МС 

Итоги деятельности школы профессионального мастерства и школы 

молодого специалиста 

Татарникова Т.А, заместитель 

директора 

1.5 Заседание совета методистов :  Татарникова Т.А., заместитель 

директора Структура программа по ВСОКО, ИОП 13.05, 9.00 

Достижения и проблемы в методической деятельности Учреждения за 

2018-2019 уч. год 

17.05 

 9.00 

1.6 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2018-2019 учебном году 

По 

согласованию 

Перфильев С.В., заместитель 

директора  

1.7 Внутренний контроль за организацией образовательной и методической  По плану ВК Заместители директора 
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деятельности 

1.8 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной 

деятельности (инструктажи, обновление инструкций) 

В течение 

месяца 

Маршал И.С., специалист по ОТ 

1.9 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение 

месяца 

Панова М.И., отв.  за сайт, 

Татарникова Т.А., Перфильев С.В., 

заместители директора, 

ответственные за сайт в отделах 

1.10 Планёрные совещания в отделах Вторник Старшие методисты 

1.11 Заседания антикоррупционного совета. Итоги деятельности за 2018-2019 

учебный  год 

28.05, 12.00 Мукменова О.О., заместитель 

директора 

1.12 Заседание ХС 

Анализ отчетных мероприятий коллективов художественной 

направленности. 

21.05 Калчугина И.А., рук. ХС 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Подведение итогов фестиваля открытых занятий.  

«Идеи. Педагогическое мастерство. Инновации» 

В течение 

месяца 

Руководители МО отделов 

2.2 Школа профессионального мастерства (методическая учёба) 

- итоги подготовки ДОП на лето 2019г., 

- Корректировка ДОП на 2019-2020 уч. г. 

- Подготовка к интернет-педсовету 20-31.05.2019г 

08.05 

12.00 

Татарникова Т.А., Мукменова О.О, 

заместители директора 

2.3 Подведение итогов по самообразованию  В течение 

месяца 

Руководители МО отделов 

2.4 Методическое сопровождение промежуточной аттестации методической 

продукции, т.п. 

В течение 

месяца 

Методисты 

2.5 Консультации для педагогических работников по корректировке ДОП, 

РП на 2019-2020 уч. г. 

В течение 

месяца 

Методисты  

2.6 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., заместитель 

директора; Быргазова Н.Г., старший 

методист; Калчугина И.А., рук. ХС 

2.7 Участие педагогических работников в конференциях, методических 

семинарах, мастер-классах регионального, муниципального уровней, 

вебинарах 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора, методисты 

2.8 Размещение на сайте методической продукции педагогических В течение Вахрушева М.Е, рук. МС; 
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работников Учреждения месяца Татарникова Т.А., зам. директора 

2.9 Повышение квалификации на Международном семинаре в г. Токио 27.03-03.04 ПДО: Дудка Н.Н., Мустафаев В.Р. 

2.10 «Инновационная площадка. Большая детская редакция Городского 

школьного парламента». Мероприятия, подведение итогов 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., заместитель 

директора 

2.11 «Живи, Кайский бор!» Мероприятия, подведение итогов В течение 

месяца 

Мирошниченко Г.Е., старший 

методист 

2.12 «Дети военных лет» Мероприятия, подведение итогов В течение 

месяца 

Качурова Г.Д., Ефимова К.В.,  

методисты 

2.13 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, 

региональных и межрегиональных конкурсах 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.14 Заседания МО   

2.14.1 Отдел социальной адаптации и хореографии 

Повестка: 

1. Состояние подготовки, участие в педагогическом совете (отчеты ПДО 

по результатам реализации ДОП). 

2. Анализ результатов реализации ДОП за II полугодие 2018-2019 уч. г., 

за год. 

3. Отчет педагогов за 2018-2019 учебный год, с учетом тем по 

самообразованию. 

4. Рецензирование дополнительных общеразвивающих программ, 

рабочих программ на 2019-2020 уч. г. 

5. Мастер-класс педагогов-организаторов Рогашковой С. Л., Колесникова 

А. А. «Организация и проведение массовых досуговых мероприятий» 

21.05 Юдина Е.В, старший методист, рук. 

МО  

2.14.2 Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

Повестка: 

1.Итоговая аттестация учащихся, уточнение заполнения листов 

диагностики. 

2.Подведение итогов работы отделов за 2018-2019 учебный год. 

 

28.05 

 

Калчугина И.А, методист, рук. МО 

2.14.3 Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

Повестка: 

1.Итоги реализации ДОП за 2018-2019 уч. г.: 

1.1. Результаты итоговой и промежуточной аттестации. 

1.2. Отчёт ПДО «Результативность учащихся в мероприятиях различного 

21.05 Шелковникова Г.Ф., методист 
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уровня». 

1.3. Перевод, отчисление детей по итогам 2018-2019 уч. г.  

2. Внутренняя экспертиза ДОП на 2019-2020 уч. год. 

3. результаты деятельности ПДО по самообразованию 

2.14.4 Эколого-туристский отдел 

Повестка: 

1.Итоги реализации ДОП за 2018-2019 уч. г.: 

1.1. Результаты итоговой и промежуточной аттестации. 

1.2. Отчёт ПДО «Результативность учащихся в мероприятиях различного 

уровня». 

1.3. Перевод, отчисление детей по итогам 2018-2019 уч. г.  

2. Внутренняя экспертиза ДОП на 2019-2020 уч. год 

2.1. Отчёт по самообразованию методистов Вахрушевой М.Е.,  

Федоровой Л.В.  

2.2. Итоги деятельности педагогических работников отдела по 

самообразованию за 2018-2019 уч. г. 

3. Анализ работы МО. 

28.05 Фёдорова Л.В., методист, рук МО 

2.14.5 Организационно-массовый отдел 

Повестка: 

1. Работа с нормативными документами во время работы в ЛДП 

2. Организация мероприятий в ЛДП 

 

 

 

Колесник И.А., рук. МО 

2.1. Открытые занятия 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

Эколого-туристский отдел 

 -   

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

 -   

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.1 «Динамика развития хореографических, физических, творческих знаний, 

умений и навыков» 

По 

согласованию 

Помогаева Е. Н., ПДО 

2.1.2 «Введение в уличный танец» По 

согласованию 

Филатова Н.П., ПДО 



5 
 

2.2.Мастер-классы 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

2.2.1 «Музыкально-фольклорные игры» 21.05, 12.00  Седых Н.Р.,ПДО 

2.2.2 «Обучение педагогов игре в шахматы» 12.00, 21.05. Колесников А.А., ПДО 

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.2.3  Сценический макияж  21.05 Юдина Е. В., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.4 «Это мы можем. Этому мы научим» 31.05 ПДО 

Эколого-туристский отдел 

 -   

2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1 Наставничество. Анализ работы с молодыми педагогами По плану 

наставников 

Наставники  

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

В течение 

месяца 

Заместители директора; старшие 

методисты; методисты МК, отделов 

2.3.3 Школа молодого специалиста «1 ступень вершины педагогического 

мастерства. Достижения и проблемы» 

В рамках МО Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

 2.4. Деятельность педагога-психолога 

2.4.1. Участие в родительских собраниях творческих объединений  По 

согласованию 

Митюшенкова Т.А., психолог 

2.4.2 Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по 

их запросу 

В течение 

месяца 

2.4.3 Психологическая диагностика По плану 

3. Образовательная деятельность 

3.1 ВК за образовательной деятельностью  По 

расписанию 

Мукменова О.О., заместитель 

директора,  старшие методисты 

3.2 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение ПДО, директор , заместители  
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месяца директора, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

3.4 Текущий контроль за освоением учащимися ДОП Сроки по 

КТП 

ПДО 

3.5 Массовые мероприятия По плану 

ПДО 

ПДО 

3.6 Открытые занятия и мероприятия для родителей По графику Старшие методисты, методисты, ПО 

3.7 Итоги заполнения АИС-контингента В течение 

месяца 

Мукменова О.О., заместитель 

директора 

3.8 Промежуточная (итоговая) аттестация По графику ПДО, старшие методисты 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Весенняя декада наблюдения за птицами, в рамках реализации 

инновационного проекта «Живи, Кайский бор» 

1-10.05 Глызин А.В., ПДО 

4.1.2 Единые дни действий в защиту малых рек и водоёмов, акции на реках: 

Кая, Сарафановка, Демьяновка, Пшеничная, Иркут, проект «Плишкинские 

родники живут» 

15.05-15.06 Чехова М.А., ПО 

4.1.3 Экологическая акция «Ершовский водозабор» в рамках Всероссийского 

экологического субботника «Зелёная весна» 

15.05 Чехова М.А., ПО 

4.1.4 Посадка деревьев Аллея Памяти «Дети войны», в рамках реализации 

инновационного проекта «Дети военных лет» 

16-17.05 Мирошниченко Г.Е., ст. методист, 

ПО 

4.1.5 Трудовой экологический праздник реки Ушаковка 17.05 Майков А.С., ПО 

4.1.6 Проект «Жизнь растёт с тобой» 20-22.05 Чехова М.А., ПО 

4.1.7 Подведение итогов участия во Всероссийском экологическом субботнике 

«Зелёная весна» 

20.05 Мустафаева И.А., ПО 

4.1.8 Международный день сохранения биологического разнообразия (флоры и 

фауны Земли) проведение совместно с социальными  партнёрами ФГБУ 

«Заповедное Прибайкалье»  

22.05 Чехова М.А., ПО 

4.1.9 День Нерпёнка 25.05 Вахрушева М.Е., методист 

4.1.10 Экспедиция «Добрые исследования в Кайском бору» в рамках реализации 

инновационного проекта «Живи, Кайский бор!» 

В течение 

месяца 

Глызин А.В., Майкова О.О, ПДО 

4.1.11 Создание буклета-путеводителя (электронного) «Памятные аллеи В течение Чехова М.А., ПДО 
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 г. Иркутска» в рамках реализации инновационного проекта  

«Дети военных лет» 

месяца 

4.1.12 
Акция «Сдай батарейку – спаси окружающий мир» 

В течение 

месяца 

Мустафаева И.А., ПО 

4.1.13 Подведение итогов конкурса «Выпускаем школьную экологическую 

газету» 

28.05 Мирошниченко Г.Е., ст. методист,ПО 

4.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.2.1 XII Областной Пасхальный театральный фестиваль детских и юношеских 

самодеятельных коллективов. Фольклорный ансамбль «Лучинушка» 

01.05 Седых Н.Р., ПДО 

4.2.2 Участие в качестве члена жюри в Областном фестивале патриотической 

песни «Байкальский рубеж» 

01.05 Третьякова А.В., ПДО 

4.2.3 XII Областной Пасхальный фестиваль «Повсюду благовест звучит» 

Хоровая студия «Байкал-хор» 

02.05 Кучеренко М.Ю., ПДО; 

Шаймарданова Л.В., концертмейстер 

4.2.4 Всероссийский Международный конкурс детского и юношеского 

творчества «Роза Ветров». Вокально-хоровой коллектив «Лазурит» 

01.05 – 04.05. Кобелева Е.М., ПДО;  

Белоусова Е.В., концертмейстер 

4.2.5 Отчетный концерт хоровой студии «Хор Ангара», посвященный Дню 

Победы 

05.05.2019 ПДО: Шульга В.П., Шульга А.В., 

Концертмейстеры: Белоусова Е.В., 

Федосов Д.В.  

4.2.6 Конкурс творческих коллективов «Красная горка». 

Фольклорный ансамбль «Лучинушка» 

04.05 Седых Н.Р., ПДО 

4.2.7 Выступление на мероприятии, посвященному 74-летней годовщине со дня 

Победы. Фольклорный ансамбль «Лучинушка» 

11.05 Седых Н.Р., ПДО; Мурашкин В.А., 

концертмейстер 

Артёмова-Брокар В.Т., ПО 

4.2.8 Посещение лекции-концерта «Брамс на луне». Хоровая студия «Байкал-

хор» 

12.05 Кучеренко М.Ю., ПДО 

4.2.9 Отчетный концерт творческих объединений «Аккорд», «Барабаны». 17.05 ПДО: Никитин А.С., Петров В.И.,  

4.2.10 Спектакль «Необыкновенные каникулы», театр «Сказка» 18.05 ПДО: Алькова Л.И., Куковерова О.С.,  

4.2.11 Отчетный концерт фольклорного ансамбля «Лучинушка» 19.05 Седых Н.Р., ПДО 

4.2.12 Спектакль «Дорогая Елена Сергеевна». Театр «Юность» 21.05 Кокорин А.П.,ПДО 

4.2.13 В рамках Всесоюзного праздника «Музейная маёвка», спектакль 23.05 Худяков А.А., ПДО 
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«Пощёчина». Театр «Юность» 

4.2.14 Спектакль «У войны не женское лицо». Театр «Юность» 30.05 Кокорин А.П., ПДО 

4.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

4.3.1 Встреча поколений «Живая память» в рамках реализации инновационного 

социального проекта «Дети военных лет» 

08.05.  

16:00 

Рогашкова С. Л., педагог-

организатор, ПДО: Мельникова Н. Л., 

Мельников А. Б., Аполихина О. А.,  

Бондаренко А. В. 

4.3.2 Отчётный концерт школы современного танца «Эдельвейс» По 

согласованию 

ПДО: Филатова Н. П., Тугаева Д. С., 

Ямщиков А. П. 

4.3.3 Выпускной в Школе раннего развития По 

согласованию 

Колесников А. А., педагог-

организатор; ПДО: Аполихина О. В., 

Бондаренко А. В. 

4.3.4 Отчетный концерт Дворца творчества 31.05. ПДО,  

4.3.5 Отчетный концерт солистов эстрадной вокальной студии «Шанс» 19.05 Рогашкова С. Л., ПО, Черникова Л. 

Г., ПДО, Рудневская А. И., ПДО 

4.3.6 Фестиваль красоты MBEAU 2019 25-26.05 Шмидт А. В., ПДО 

4.3. Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

4.4.1 День музеев. Экскурсии. 18.05 ПДО 

4.4.2 Участие в городском конкурсе «Победа в истории моей семьи»  25.05 ПДО 

4.4.3 Участие в городском конкурсе «Пасхальная радость» (Дом ремёсел) 28.04-10.05 ПДО 

4.4.4 «Нерпенок», конкурс поделок, рисунков для детей ОДПиТТ , 

посвящённый Дню нерпёнка (у кого есть о нем информация)  

25.05 ПДО 

4.4.5 Конкурс «Иркутск – глазами молодых» город 01-09.05  ПДО 

4.4.6 Разработка педагогического проекта по иллюстрированию произведений о 

Великой Отечественной войне в рамках инновационного социального 

проекта «Дети военных лет» 

06-08.05 ПДО 

4.4.7 Педагогический проект «Уроки французского» по повести Валентина 

Распутина в рамках инновационного социального проекта «Дети 

военных лет» 

06-08.05 Шиленко О.Г., ПДО 
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4.4.8 Выставка портретов работ учащихся в рамках инновационного 

социального проекта «Дети военных лет»  

06-08.05 Шиленко О.Г., ПДО 

4.4.9 Дефиле «Юные мастерицы» «Модницы, девицы-мастерицы!» 23.05 

18.00 

Устюгова Н.Д. , ПДО 

4.5.Организационно-массовый отдел 

4.5.1 Поздравление для ветеранов в Бизнес-центре «Ладога» 01.05. Смирнов П.Ю., ПО 

4.5.2 Школа вожатых ГШП 04-05.05. ПДО: Перфильев С.В., Зыкова А.Н. 

4.5.3 Техническое сопровождение «Школа вожатых» от ИМЦРО 06-07.05. Костюченко А.Ю., звукорежиссёр 

4.5.4 Техническое сопровождение встречи в рамках проекта «Дети военных лет» 08.05. Дмитриев А.В., звукорежиссёр 

4.5.5 Участие ГШП в параде ко Дню Победы 09.05. Быргазова Н.Г., Зыкова А.Н. 

4.5.6 Школа вожатых ГШП 11-12.05. Перфильев С.В., ПДО 

4.5.7 Техническое сопровождение «Школа вожатых» от ИМЦРО 13-14.05. Мирошин К.А., звукорежиссёр 

4.5.8 Гала-концерт городского фестиваля-конкурса детско-юношеского, 

учительского и родительского творчества «Мы вместе!» 
13.05. Быргазова Н.Г., старший методист; 

ПО 

4.5.9 Организационное сопровождение городского конкурса «Звездочки Иркутска» 15.05. Сопина Н.Л., ПО 

4.5.10 Организационное сопровождение городского форума «Сын, отец, отечество» 16.05. Быргазова Н.Г., старший методист; 

ПО 

4.5.11 Техническое сопровождение общедворцовского родительского собрания 16.05. Дмитриев А.В., звукорежиссёр 

4.5.12 Техническое сопровождение при монтаже постановки спектакля «У войны 

не женское лицо» (Кокорин А.П., ПДО) 
18.05. Костюченко А.Ю. звукорежиссёр 

4.5.13 Техническое сопровождение постановки спектакля «У войны не женское 

лицо» (Кокорин А.П., ПДО) 

19.05. Костюченко А.Ю. звукорежиссёр 

4.5.14 Техническое сопровождение при монтаже постановки спектакля «Дорогая 

Елена Сергеевна» (Кокорин А.П., ПДО) 

20.05. Костюченко А.Ю. звукорежиссёр 

4.5.15 Техническое сопровождение постановки спектакля «Дорогая Елена 

Сергеевна» (Кокорин А.П.,ПДО) 

21.05. Дмитриев А.В. звукорежиссёр 

4.5.16 Техническое сопровождение отчетного концерта ансамбля современного 

танца «Эдельвейс» 
31.05. Костюченко А.Ю, звукорежиссёр 
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4.5.17 Организационное сопровождение отчетного концерта коллективов Дворца 

творчества за год на о. Юность 
31.05.  Быргазова Н.Г., старший методист; 

ПО 

 

5. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

3. Качество ведения журнала учёта работы ПДО в объединении.  

 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Мониторинг 

освоения ДОП 

Учащиеся, 

ПДО 

Изучение 

результативности 

обучения  

тематический Диагностика ПДО, методисты Справка на АС 

2. Выполнение 

ДОП 

ПДО выполнение ДОП персональный Отчёт ПДО Методисты-

кураторы,  

зам. по УВР 

Справка на АС, 

совещание при 

зам по УВР 

3. Состояние 

работы по 

организации и 

проведении 

массовой работы 

ПО 

ОМО 

Состояние работы по 

проведению массовых 

мероприятий в 

Учреждение 

Персональный 

тематический 

Собеседован

ие, 

документооб

орот, 

посещение 

мероприятий 

Заместители 

директора,  

Справка на АС, 

приказ 

4. Анализ работы 

за 2018-2019 

учебный год 

Деятельность 

по 

направлениям 

Определение 

эффективности 

деятельности 

Учреждения по 

направлениям 

деятельности за 2018-

2019 учебный год 

тематический Анализ  ПО, ПДО, 

методисты, 

старшие 

методисты, 

заместители  

Проблемно-

ориентированный 

анализ  работы 

отделов 

Учреждения 

 
Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


