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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2018-2019 г,  
утв. приказом от 24.08.2018 г № 171-ОД,  

планов работы отделов 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на июнь 2019 года 

 

№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Анализ работы за 2018-2019 учебный год 25.06 Татарникова Т.А., Мукменова О.О., 

Перфильев С.В., заместители 

директора Проект учебного плана, плана работы на 2019-2020 учебный год.  

1.3 Отчёт перед директором старших методистов, заместителей директора По графику старшие методисты, заместители 

директора 

1.4 Заседание МС 13.06 Вахрушева М.Е., рук. МС 

Экспертиза ДОП на 2019-2020 уч. год 

Итоги деятельности МС 

1.5 Заседание совета методистов : 10.06 Татарникова Т.А., заместитель 

директора Достижения и проблемы в методической деятельности Учреждения за 

2018-2019 уч. год 

Проектирование методических мероприятий на 2019-2020 уч. год 

1.6 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной 

деятельности (инструктажи, обновление инструкций) 

В течение 

месяца 

Маршал И.С., специалист по ОТ 

1.7 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение 

месяца 

Панова М.И., отв.  за сайт, 

Татарникова Т.А., Перфильев С.В., 

заместители директора, 

ответственные за сайт в отделах 

1.8 Планёрные совещания в отделах Вторник Старшие методисты 
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2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Самоанализ деятельности по повышению методического мастерства, 

профессиональных компетенций 

До 10.06 ПДО, ПО, методисты 

2.2 Консультации для педагогических работников по корректировке ДОП, 

РП на 2019-2020 уч. г. 

До 10.06 Методисты  

2.3 Участие педагогических работников в конференциях, методических 

семинарах, мастер-классах регионального, муниципального уровней, 

вебинарах 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора, методисты 

2.4 Размещение на сайте методической продукции педагогических 

работников Учреждения 

В течение 

месяца 

Вахрушева М.Е, рук. МС; 

Татарникова Т.А., зам. директора 

2.5 Реализация инновационных проектов   

2.5.1 «Инновационная площадка. Большая детская редакция Городского 

школьного парламента». Мероприятия, подведение итогов 

В течение 

месяца 

Перфильев С.В., заместитель 

директора 

2.5.2 «Живи, Кайский бор!» Мероприятия, подведение итогов В течение 

месяца 

Мирошниченко Г.Е., старший 

методист 

2.5.3 «Дети военных лет» Мероприятия, подведение итогов В течение 

месяца 

Качурова Г.Д., Ефимова К.В.,  

методисты 

2.6 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, 

региональных и межрегиональных конкурсах 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.7 Методическое сопровождение подготовки Плотниковой М.В к 

всероссийскому конкурсу «Сердце отдаю детям» 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора, Панова М.И., методист 

2.8 Заседания МО   

2.8.1 Отдел социальной адаптации и хореографии 

Повестка: 

1. Аналитическая деятельность отдела за 2018-2019 уч. год 

2. Планирование работы отделов на 2019-2020 уч. год 

3. Выступления ПДО по темам самообразования 

 

11.06 Юдина Е.В, старший методист, рук. 

МО  

2.8.2 Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

Повестка: 

1. Анализ работы за 2018-2019 учебный год и планирование работы на 

2019-2020 учебный год.  

2. Реализация  ДОП и РП педагогами отдела. 

18.06 Шелковникова Г.Ф., методист 
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2.8.3 Организационно-массовый отдел 

Повестка: 

Анализ методической деятельности педагогических работников отдела 

13.06 Колесник И.А., рук. МО 

2.1. Открытые занятия 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

Эколого-туристский отдел 

 -   

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

 -   

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.1 Открытое занятие Детской студии телевидения (для детей и родителей) 4.06 Мельникова Н. Л., методист 

2.2.Мастер-классы 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

    

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.2.1 «Телевизионный сюжет» 06.06 Мельникова Н. Л., методист 

2.2.2 «Аквагрим» 06.06 Юдина Е. В., старший методист, 

Шмидт А. В., ПДО 

2.2.3 «Современный танец» 06.06 Ямщиков А. П., ПДО 

2.2.4 «Эстрадный вокал» 06.06 Черникова Л. Г., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.5 Мастер-классы для детей СОШ №29 6.06, 10.06 Гладкова Л.П., Шелковникова Г.Ф. 

Эколого-туристский отдел 

 -   

2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1 Методическое сопровождение подготовки ДОП, РП на 2019-2020 уч. год До 10.06 Наставники  

2.3.2 Анализ работы с молодыми специалистами за 2018-2019 учебный год До 10.06 

 2.4. Деятельность педагога-психолога 

2.4.1 Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по 

их запросу 

По 

согласованию 

Митюшенкова Т.А., психолог 
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2.4.2 Анализ работы за 2018-2019 уч. год До 10.06 

3. Образовательная деятельность 

3.1 Реализация краткосрочных ДОП  По 

расписанию 

Мукменова О.О., заместитель 

директора,  старшие методисты 

3.2 Итоги заполнения АИС-контингента До 10.06 Мукменова О.О., заместитель 

директора, ПО отделов 

3.3 Отчёты по результатам промежуточной (итоговой) аттестации, 

реализации ДОП, РП 

По графику старшие методисты 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Участие в Международной экологической акции «Чистые берега 

Евразии», памятник природы регионального значения Слюдянское озеро, 

болотный комплекс 

5.06 

 

Мирошниченко Г.Е., ст. методист; 

методисты: Вахрушева М.Е., 

Федорова Л.В.,: ПО: Чехова М.А., 

Майков А.С.; Шелковникова Г.Ф., 

ПДО 

4.1.2 Участие во Всероссийских спортивных соревнованиях среди учащихся по 

спортивному ориентированию, п. Дзержинск Нижегородская область 

23.05-10.06 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист; Усов А.С., ПДО 

4.1.3 Посещение Байкальского заповедника (команда учащихся), п. Танхой, 

Бурятия 

06-07.06 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист; Вахрушева М.Е., методист 

4.1.4 XVIII областной слёт школьных лесничеств Иркутской области. 

Савватеевка, Ангарский район 

20-23.06 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, Чехова М.А., ПО 

4.1.5 Участие команды учащихся Учреждения в Межрегиональном слёте юных 

экологов. Крым, Евпатория 

23.06-04.07 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист,  Вахрушева М.Е., методист 

4.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.2.1 -   

4.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

4.3.1 Российский турнир по спортивным танцам «В ритме лета – 2019» (г. Улан-

Удэ) 

12.06 Мошков Г. А., Мошкова Н.А., ПДО 

4.3.2 Открытый хореографический фестиваль-конкурс «Иркутск – танцующий 

город» 

01.06 Рудакова Е. А., ПДО 

4.4. Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 
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4.4.1 Презентация «Мы и наш Дворец 2018-2019» (слайд-шоу) 20.06 Буйкова Т.А., ПДО 

4.4.2 Конкурс рисунков «Цветик-семицветик» в рамках Международного «Дня 

цветка» 

21.06 ПДО 

4.5.Организационно-массовый отдел 

4.5.1 Техническое сопровождение концерта хора русской песни «Прибайкалье» 03.06 Дмитриев А.В., звукорежиссёр 

4.5.2 Организационное сопровождение открытия Лагеря дневного пребывания 

детей 

04.06 ПО 

4.5.3 Организационное сопровождение церемонии награждения, посвященная 

Дню эколога 

05.06 ПО 

4.5.4 Организационное сопровождение квест-игры «Дворец – территория вне 

экзаменов» для СОШ №29 

06.06 ПО 

4.5.5 Техническое сопровождение постановки спектакля «Необыкновенные 

каникулы или Катя и чудеса» (Алькова Л.И., ПДО) 

06.06 Костюченко А.Ю., звукорежиссёр 

4.5.6 Техническое и организационное сопровождение генеральной репетиции 

III Чемпионата города по футболу среди дошкольных образовательных 

учреждений,  посвященный «Дню защиты детей» 

07.06 Быргазова Н.Г., старший методист 

Костюченко А.Ю., звукорежиссёр 

4.5.7 Техническое сопровождение репетиции ансамбля «Фламенко» 08.06. Костюченко А.Ю., звукорежиссёр 

4.5.8 Организационное сопровождение квест-игры «Дворец – территория вне 

экзаменов» для СОШ №15 

10.06 ПО 

4.5.9 Техническое и организационное сопровождение III Чемпионата города по 

футболу среди Дошкольных образовательных учреждений, посвященный 

«Дню защиты детей» 

11.06 ПО 

4.5.10 Выездная отчетная сессия ГШП 12-13.06 Быргазова Н.Г., старший методист, 

ПО 

4.5.11 Техническое сопровождение концерта ансамбля «Фламенко» 12.06 Дмитриев А.В., звукорежиссёр 

4.5.12 Техническое и организационное сопровождение выпускного вечера ГШП 15.06 Быргазова Н.Г., старший методист, 

ПО 

4.5.13 Организационное сопровождение массовых мероприятий в лагере с дневным 

пребывания детей 
04-25.06 ПО 
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5. План внутреннего контроля 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Анализ работы за 

2018-2019 учебный 

год 

Деятельность 

по 

направлениям 

Определение 

эффективности 

деятельности 

Учреждения по 

направлениям 

деятельности за 2018-

2019 учебный год 

тематический Анализ  ПО, ПДО,  

методисты, 

старшие 

методисты, 

заместители  

Проблемно-

ориентированный 

анализ  работы 

отделов, СП, 

Учреждения 

2. Планирование на 

2019-2020 уч. год 

Ст. 

методисты 

Перспективное 

планирование 

групповой Анализ 

документации 

Заместители Проект  плана 

работы на 2018-

2019 уч. год 

 

 

 
Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


