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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2021-2022 уч. г.,  

утв. приказом от 30.08.2021 № 115/1-ОД,  

планов работы отделов 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

на ноябрь 2021 года 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Татарникова Т.А, и.о. директора 

1.2 Планёрное совещание (результаты тематического контроля) По согласованию Татарникова Т.А, и.о. директора 

Результаты ВК за октябрь Мукменова О.О., Татарникова Т.А., 

Сопина Н.Л., заместители директора 

Использование ИКТ-технологий в образовательном пространстве Старшие методисты 

Подготовка новогодних представлений Сопина Н.Л., заместитель директора, 

Колесник И.А., ст. методист 

Состояние ведения электронного журнала педагогами дополнительного 

образования 

Мукменова О.О., зам директора, 

старшие методисты. 

1.3 Планёрные совещания методистов 12.11, 26.11 

9.00 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

1.4 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 22.11 Качурова Г.Д, председатель комиссии 

1.5 Совещание с педагогами-организаторами  По согласованию Сопина Н.Л, заместитель директора  

1.6 Внутренний контроль над организацией образовательной деятельности По плану ВК Заместители директора 

1.7 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение месяца Старшие методисты отделов, ПО, 

ПДО 

1.8 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Зеленкова Н.А., методист 

1.9 Планёрные совещания в отделах Вторник 

по согласованию 

Старшие методисты 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Школа профессионального мастерства в рамках МО «Кейс-метод «Тренды в 

образовании в образовательном и воспитательном пространстве» (на уровне МО) 

По плану МО Руководители МО в отделах 

2.2 Стажировочные сессии   

2.2.1 «Внедрения региональной модели наставничества» (на региональном уровне) 18.11 Качурова Г.Д., методист, куратор 
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инновационной деятельности 

2.2.2 «Тренды в образовании в образовательном пространстве  Дворца творчества» (на 

уровне Учреждения) 

08.11-12.11 Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

2.3 Фестиваль инновационных идей: от  результатов к новым идеям (подведение 

итогов инновационной деятельности, эффективные практики,  перспективы) 
23.11  Татарникова Т.А., заместитель 

директора, Качурова Г.Д., методист 

2.4 Школа профессионального мастерства для молодых специалистов 

«Индивидуальный   образовательный маршрут — главный ресурс повышения 

профессионального мастерства» 

30.11 Качурова Г.Д., методист, рук. МО 

«Молодой специалист» 

2.5 Школа профессионального мастерства от педагогов (в соответствии с 

циклограммой методических мероприятий по потребностям педагогов) 

В течение месяца Руководители МО 

2.6 Работа в коворкингах По согласованию Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

2.7 Заседания МО в отделах  Руководители МО 

2.7.1 Эколого-туристский отдел, отдел декоративно-прикладного и технического 

творчества 

Повестка 

1. «Кейс-метод «Тренды в образовании в образовательном и воспитательном 

пространстве» 

2. Кормадонова М.А. «Методика Марии Монтессори» 

23.11 Фёдорова Л.В., методист 

2.7.2 Отдел социальной  адаптации, отдел хореографии 

Повестка 

1. Обучение по работе в Тимс 

2. Подготовка к выступлениям на стажировочной сессии в период дистанционной 

работы с 08 по 14.11 

08.11 Мельникова Н.Л., методист 

2.7.3 Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

Повестка 

1. Кейс-метод «Тренды в образовании. Современные подходы в обучении и 

воспитании» 

2. Оказание практической помощи педагогам в работе с Microsoft Teams.  

3. Обучение в коворкингах. 

4. Состояние УМК к ДОП (сравнительный анализ с 2020-2021 уч.г.). 

16.11 Рогашкова С.Л, старший методист 

2.7.4 Отдел организационно-массовый работы  

Повестка 

1. Обсуждение работы отдела в дистанционном режиме.                                                       

09.11 Колесник И.А., старший методист 
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2. Выступление Усольцевой А.А., педагога-организатора, по теме 

самообразования «Развитие навыков ораторского искусства» 

3. Обсуждение подготовки кейсов к ДОП в рамках ШПМ 

2.8 Подготовка модельных паспортов на  аттестацию педагогических работников на 

квалификационную категорию: Митюшенков К.В. (ПО 1КК), Шиленко О.Г (ПДО 

ВКК) 

По графику Качурова Г.Д., методист, 

уполномоченная по вопросам 

аттестации 

2.9 Заседание аттестационной комиссии по аттестации с целью подтверждения 

занимаемой должности 

22.11 Качурова Г.Д, методист, председатель 

по аттестации 

2.10 Реализация инновационных проектов 

  

В течение месяца Качурова Г.Д, методист, куратор 

инновац деятельности 

2.10.1  Образовательные модули «Курс на будущее» Молоцило А.Н., ПО 

2.10.2 «Живи, Кайский бор» Мирошниченко Г.Е., старший 

методист ЭТО 

2.11 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных 

и межрегиональных научно-методических мероприятиях, мастер-классах 

По плану 

мероприятий 

Старшие методисты отделов 

2.11.1 Участие педагогических работников эколого-туристского отдела в  городском 

междисциплинарном интегрированном дистанционном семинаре-стажировке 

«Педагогические возможности и партнерские отношения в исследовательской и 

проектной деятельности в экологическом образовании» для учителей биологии, 

географии, экологии, начальной школы, педагогов дополнительного образования 

По плану 

мероприятий 

Фёдорова Л.В., и.о. ст. методиста 

2.11.2 Участие педагогических работников эколого-туристского отдела в 

региональном фестивале «Творчество без границ» с мастер-классом «Чудеса для 

детей из ненужных вещей» г. Ангарск , (платформа ZOOM) 

24.11 

15:00 

Пашковская Н.Н., ПДО 

2.12 Участие педагогических работников Учреждения в экспертных группах, жюри 

конкурсов, фестивалей, т.д 

В течение месяца Старшие методисты отделов 

2.13 Подготовка к профессиональным и творческим конкурсам:     В течение 

месяца 

 

2.13.1 Подготовка к муниципальному этапу конкурса «Сердце отдаю детям» -

Мельниковой Н.Л. 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; Юдина Е.В., старший 

методист 

2.13.2 Всероссийский педагогический конкурс «Творческий учитель» г. Москва 

Бондаренко А. В. 

Юдина Е.В., старший методист, 

Мельникова Н. Л., методист 

2.13.3 Первый всероссийский конкурс национальных видеороликов «Мы», г. Москва 

Мельников А.Б. 

Мельникова Н. Л., методист 
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2.13.4 VI Международный Чемпионат BAIKAL BEAUTY EXPO-2021              

по ногтевому сервису, барберингу, дизайну взгляда, 

 парикмахерскому  и визажному искусству 

 в рамках  профессиональной выставки «МИР СТИЛЯ И КРАСОТЫ» - Шмидт А. 

В., Никифорова Л. О. 

Юдина Е.В., старший методист 

2.13.5 Участие Пашковской Н.Н., ПДО, в международном фестивале-конкурсе «Юные 

дарования России» 

29.11 Фёдорова Л.В., рук. МО 

2.14 Обновление информации по ПДО в программах на Навигаторе По необходимости Кураторы работы с Навигатором по 

отделам 

2.15 Участие во Всероссийском этнографическом диктанте  В соответствии с 

календарём 

диктанта 

Старшие методисты 

2.1. Открытые занятия 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

    

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

 -   

    

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.1 Открытое занятие  в рамках проекта «Расскажем детям о войне» «Они сражались 

за Родину». 

25.11 

Каб.34  

Бондаренко А. В., ПДО 

Аполихина О.А, ПДО 

Никифорова Л. О., ПО 

Эколого-туристский отдел 

 -   

2.2.  Мастер-классы 

Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

 -   

Отдел социальной адаптации, отдел хореографии 

2.1.2 «Ставни Иркутска» (для объединения «Я-Иркутянин») 

 

27.11 

СОШ №72 

Бондаренко А.В., ПДО 

 

2.1.3 Для родителей и детей ШРР «Математический замок»  28.11 

Каб.34 

Бондаренко А.В., ПДО 

Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

2.2.1 Для родителей и детей «Твори из втулок»,  «Солнышко из DVD-дисков и фетра» 13.11 Пашковская Н.Н., ПДО 
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13.00 ч. 
2.2.2 Для детей и родителей «Пейзаж»  23.11 

17:10 ч. 

 

Шиленко О.Г., ПДО 

Эколого-туристский отдел 

2.2.3 «Ум на кончиках пальцев» 09.11 

11:00 ч. 

Кормадонова М.А., ПДО 

 

2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, 

впервые приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к 

педагогической деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

В течение месяца Заместители директора, старшие 

методисты, методисты  

2.3.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной 

деятельности по ДОП 

В течение  Татарникова Т.А., зам. дир., ст. 

методисты, методисты 

2.3.4 Планирование  деятельности МО «Молодой специалист» До 30.09. Качурова Г.Д, методист,  рук МО 

«Молодой специалист» 

 3.  Деятельность педагога-психолога 

3.1. Планирование работы До 30.09 Митюшенкова Т.А. , педагог-психолог 

3.2.  Индивидуальные консультации  для педагогов, родителей и учащихся по их 

запросу 

В течение месяца 

3.3 Диагностика По плану 

4. Образовательная деятельность 

4.1 Набор детей в группы При 

необходимости 

ПДО, ПО, старшие методисты 

4.2 Корректировка списочного состава учащихся учебных групп – издание приказа 

 

При 

необходимости 

ПДО, старшие методисты; Мукменова 

О.О., зам. директора 

4.3 Корректировка расписания учебных занятий  по согласованию с директором, 

заместителем директора 

 

 

В течение месяца 

 Старшие методисты отделов, 

Мукменова О.О., зам. директора 

4.4 Организация работы по предоставлению платных дополнительных В течение месяца Мукменова О.О., зам. директора 
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образовательных услуг   

4.5 Воспитательная работа с учащимися Учреждения в соответствии с планами  

работы  педагогов дополнительного образования  

В течение  месяца ПДО, педагоги-организаторы 

  

4.6 Организация  обучения детей с ОВЗ  В течение месяца ПДО, старшие методисты, Мукменова 

О.О., зам. директора 

4.7 Родительские собрания По согласованию ПДО, старшие методисты 

4.8 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор, заместители  

директора, старшие методисты 

4.9 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприятий 

ПДО, ПО 

4.10 Текущий контроль за освоением  учащимися ДОП/АДОП/РП По срокам КТП ПДО 

4.11 Обновление информационных стендов в учебных кабинетах В течение месяца ПДО 

4.12 Контроль над оформлением личных дел учащихся   ПДО, старшие методисты отделов 

4.12.1 отдел организационно-массовой работы 15.11 Колесник И.А., старший методист 

4.12.2 отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 16.11 Рогашкова С.Л., старший методист 

4.12.3 эколого-туристский отдел, отдел декоративно-прикладного и технического 

творчества 

17.11 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист 

4.12.4 отдел социальной адаптации, отдел хореографии 28.11 Юдина Е.В., старший методист 

4.13 ВК над образовательной деятельностью  По плану ВК Мукменова О.О, зам. директора,  

старшие методисты 

4.14 Заполнение  электронного журнала «Геродот» До 31.10 ПДО, старшие методисты 

4.15 Работа с Навигатором:                                                                                                                 

-   заявки;                                                                                                                                        

- журнал  посещаемости;                                                                                                              

-  мероприятия                                                                                                                                

В течение месяца ПДО, кураторы работы с Навигатором 

в отделах 

4.16 Проверка журналов за сентябрь-октябрь 2021 08-14.11 Старшие методисты 

5. Массовые мероприятия 

5.1. Эколого-туристский отдел 

5.1.1 Конкурс видеороликов на экологическую тематику «180 секунд для Мира» 06.09 -15.11 

 

Душакова Е.В., ПДО 

5.1.2 Городской дистанционный экологический квест «Экологический дозор» 29.10 -11.11 

 

Душакова Е.В.,ПДО 

5.1.3 Участие в XIX Областном слёте (съезде) 

школьных лесничеств Иркутской области 

01-10.11 Кормадонова М.А., ПДО 

5.1.4  Участие в Международной просветительской акции "Большой этнографический 

диктант"  

 03 - 07.11 Душакова Е.В., Шелковникова 

Г.Ф., ПДО 
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5.1.5 Старт экологической акции «Покормите птиц зимой» 12.11 

 

Мирошниченко Г.Е., ст. методист, 

Кормадонова М. А.,ПО  

5.1.6 Городской конкурс «Синичкин день» в рамках Всероссийской акции «Покормите 

птиц зимой»  

 

12.11-10.12 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, ПО, ПДО 

5.1.7 Экскурсия в музей Боевой славы  

1 группа 

3 группа 

2 группа 

 

15.11, 16:30 ч.;  

17.11, 13:00 ч.; 

18.11, 11:30 ч. 

 

Душакова Е.В.ПДО 

5.1.8 Участие в Всероссийском юниорском лесном конкурсе «Подрост» 20.11-20.12 ПДО: Глызин А.В., Майкова О.О., 

Кормадонова М.А. 

5.1.9 Научно – практическая конференция «Тропами Прибайкалья» 24-26.11 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, Федорова Л.В., методист, 

ПДО, ПО 

5.2. Отдел декоративно-прикладного и технического творчества 

5.2.1 Областной конкурс рисунков Сибирь – земля моя без края!»  13.09 - 01.12 

 

Мершеева О.Н., Пашковская Н.Н., 

Шиленко О.Г., Ганджалян А.В. 

5.2.2 Участие в Международной просветительской акции "Большой этнографический 

диктант"  

03 - 07.11 Пашковская Н.Н., Маршал И.С., ПДО 

5.2.3 Экскурсия в 130 квартал для детей и родителей творческого объединения 

«Графика и живопись»  

08.11 Шиленко О.Г., ПДО 

5.2.4 Участие учащихся объединения «В мире творчества» в областном конкурсе 

рисунка «Космос глазами детей» 

10.11 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.5 Городской конкурс «Синичкин день» в рамках Всероссийской акции «Покормите 

птиц зимой»  

12.11-10.12 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, Душакова Е.В.,ПО,ПДО 

5.2.6 Мини-выставка творческих работ учащихся объединения «В мире творчества» 

«Уж небо осенью дышало»  

18.11 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.7 Участие учащихся объединения «В мире творчества» в международном 

фестивале-конкурсе «Юные дарования России» 

19.11 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.8 Всемирный конкурс «Дорогой первых», приуроченный к 60-летию полетов 

первых космонавтов планеты: Ю.А. Гагарина и Г.С. Титова   

24.08 - 01.12 Тимофеев А.С., Бисерова П.Ю., 

Мершеева О.Н., Пашковская Н.Н., 

Шиленко О.Г., Ганджалян А.В. 

5.2.9 Участие учащихся объединения «В мире творчества» в региональном  конкурсе 

«Сибирь – земля моя без края» 

28.11 Пашковская Н.Н., ПДО 
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5.2.10 Квест-игра «История анимации»  По согласованию Бисерова П.Ю., ПДО 

 

5.2.11 Экскурсия в Музей истории города Иркутска  По согласованию Маршал И.С., ПДО 

 

5.2.12 Выставка «Осенние узоры»    В течение месяца Ганджалян А.В., ПДО 

 

 

5.3. Отдел социальной адаптации и хореографии 

5.3.1 Городской Конкурс фотоколлажа среди учащихся г.Иркутска «В объективе Малая 

Родина»  

 

01.11  

ЦДТТ 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.2 Открытый городской конкурс о домашних животных «Братья наши меньшие»  

 

01.11  

ДДТ №5 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.3 12 Межмуниципальный фестиваль традиционного народного творчества 

«Алмазные грани» (г. Свирск Городской центр культуры) 

 

06.11  

 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.4 Областной конкурс рисунков «Сибирь – земля моя без края»  

 

08.11  

ЦРДОД 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.5 Российский турнир по спортивным бальным танцам «Осенний марафон» 14.11 

г. Улан-Удэ 

Мошков Г. А., ПДО 

5.3.6 Городской фестиваль «Улыбка друга» для детей с ОВЗ  

 

15.11 

ДДТ №5 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.7 Региональная онлайн-конференция краеведческих исследовательских работ 

«Байкальской кольцо 2021»  

 

15.11  

ЦРДОД 

Бондаренко А.В., ПДО 

5.3.8 VI Международный Чемпионат BAIKAL BEAUTY EXPO-2021           

по ногтевому сервису, барберингу, дизайну взгляда, парикмахерскому  и 

визажному искусству  в рамках  профессиональной выставки «МИР СТИЛЯ И 

КРАСОТЫ» 

18-21.11 

г. Иркутск, ул. 

Байкальская  256а 

СибЭкспоЦентр 

Юдина Е. В., старший методист 

Шмидт А. В., ПДО 

Никифорова Л. О., ПДО 

5.3.9 Российский турнир по спортивным бальным танцам «Разрешите пригласить» 20.11 

г. Чита 

Мошков Г. А., ПДО 

5.3.10 Областная выставка декоративно-прикладного творчества и народных ремесел « 

12 месяцев» 

20.11  

5.3.11 Всероссийский фестиваль-конкурс аудиовизуальных искусств «Полярная сова» 20.11 

г. Норильск 

Мельникова Н. Л., методист, ПДО 

Мельников А. Б., ПДО 
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5.3.12 Открытый республиканский кинофестиваль "ШУДКАР" 25.11 

г. Ижевск 

Мельникова Н. Л., методист, ПДО 

Мельников А. Б., ПДО 

Чинская ПДО 

5.3.13 Чемпионат по спортивным бальным танцам «Кубок гармонии» 26-27.11 

г. Иркутск 

Мошков Г. А., ПДО 

5.3.14 Региональный конкурс фотографий и видеороликов «Мой храм»  (г. Иркутск 

Отдел просвещения Иркутской Епархии) 

30.11 

 

Мельникова Н. Л., методист, ПДО 

Мельников А. Б., ПДО 

5.4. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

5.4.1 Выход на концерт классической музыки в Иркутскую областную филармонию По согласованию Кучеренко М.Ю., ПДО 

Третьякова А.В., ПДО 

Лебедева О.В., ПДО 

5.4.2 Экскурсия в Музей Боевой Славы 12.11, 

14:00 

Токарев И.Ю., ПДО 

5.4.3 «Кузьминки» Народный праздник. Вечерка 14.11,  

15:00 

Седых Н.Р., ПДО 

5.4.4 Экскурсия в Музей города Иркутска 20.11, 

14:00 

Алькова Л.И., ПДО 

5.5. Отдел организационно-массовой работы 

5.5.1 Подготовка к новому году В течение месяца Колесник И.А., ст. методист 

 

 

5. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма контроля Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Соблюдение расписания 

занятий и требований к 

организации занятий 

ПДО Проверка соблюдения 

расписания занятий и 

требований к 

организации занятий 

персональный Посещение 

занятий 

Заместитель 

директора, 

курирующего ОД,  

ст. методисты 

Справка, приказ 
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ПДО 

2. Воспитательная 

составляющая в 

ДОП/АДО/РП, на 

учебных занятиях 

ПДО, 

программы 

Определение 

воспитательного 

потенциала программ, 

учебных занятий 

Персональный 

тематический 

Собеседование, 

анализ 

документации 

Заместители 

директора, 

старшие 

методисты 

Справка на МС, 

приказ 

3 Проверка журналов учёта 

рабочего времени 

педагога 

дополнительного 

образования 

ПДО, 

журналы 

Соблюдение единого 

орфографического 

режима при 

заполнении журнала 

учёта рабочего 

времени педагога 

дополнительного 

образования 

Персональный, 

тематический 

Проверка-

просмотр 

Старшие 

методисты  

Справка, приказ 

 

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


