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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2024-2025 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 29.08.2024 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 29.08.2024 № 80/6-ОД 

 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на июнь 2025 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрные совещания   

1.2.1 Старших методистов, методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.2.2 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.3 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.4 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 

1.5 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

1.6 Заседание методического совета 

1. Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2025-2026 уч. г. 

10.06 в 12.00 Колесник И.А., зам. директора 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.2 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Устюжанина Е.В., Колесник И.А.., 

заместители директора, методисты 

2.3 Подготовка документов по аттестации: 

на 1 квалификационную категорию: 

-Алхунсаева Лариса Борисовна, ст. методист;  
- Дмитриев Александр Владимирович, концертмейстер; 

-Костюченко Алексей Юрьевич, педагог-организатор. 

на подтверждение высшей квалификационной категории: 

- Алькова Людмила Ивановна, ПДО;  
- Мурашкин Виктор Андреевич, концертмейстер; 

- Помогаева Елена Николаевна, ПДО; 

- Смирнов Павел Юрьевич, педагог-организатор; 

- Черникова Лариса Георгиевна, ПДО; 

В течение месяца Качурова Г.Д, ст. методист, 

уполномоченный по аттестации 
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- Яковенко Наталья Алексеевна, ПДО; 

2.4 Реализация инновационных проектов  

  

 Качурова Г.Д, ст. методист, куратор 

инновац. деятельности 

2.4.3 «Формирование самосознания и внутренней позиции личности 

обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума» (федеральный уровень) 

- размещение информации на сайте Дворца творчества по итогам конференции   

В течение месяца 

 

 

Колесник И.А., зам. директора, 

Качурова Г.Д., ст. методист,  

 

2.5 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.5.1 -   

2.6 Курсы повышения квалификации     

 - 

 

  

2.7 Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   

2.7.1 Участие Помогаевой Е.Н., ПДО, в конкурсе на премию губернатора «Лучший 

педагогический работник дополнительного образования» 

до 05.06. Колесник И.А., зам. директора, 

Панова М.И., методист 

2.8 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской 

коллегии 

По календарю 

конкурсов 

Методисты –кураторы ДОП 

2.8.1 Участие в составе жюри на соревнованиях «Наши Надежды ДОСССРФ»  05.06. 

Чита 

Мошков Г.А., ПДО 

2.8.2 Участие в составе жюри открытого любительского чемпионата по парикмахерскому 

искусству, ногтевому сервису и искусству визажа «Стильное лето» 
19.06. Юдина Е.В. ст. методист; 

Богданова А.В., ПДО, 

Никифорова Л.О., ПО 

2.9 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.9.1 -   

3. Открытые занятия  

Художественная направленность 

 -   

Социально-гуманитарная направленность 

 -   

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 
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 -   

4. Мастер-классы 

Художественная направленность 

 -   

Социально-гуманитарная направленность 

    

Естественно-научная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

5.Образовательная деятельность 

5.1 Информационно-методическое сопровождение реализации летних краткосрочных 

дополнительных общеразвивающих программ 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты 

5.2 Подготовка к архивации и архивация электронного журнала В течение месяца ПДО 

5.3 Подготовка реестра ДОП на 2025-2026 учебный год В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

5.4 Подготовка приказов об отчислении обучающихся с летних ДОП До 27.06. Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты  

5.5 Подготовка и размещение информации на сайт о количестве вакантных мест До 10.06. Устюжанина Е.В., зам. директора 

5.6 Анализ качества заполняемости электронного журнала за 2024-2025 учебный год; 

Навигатора 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора, 

методисты  

5.7 Подготовка аналитической справки о прохождении ДОП/АДОП, качестве заполнения 

электронного журнала ПДО 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

5.8 Подготовка отчёта за 2024-2025 учебный год  До 15.06. Устюжанина Е.В., зам. директора 

8.Массовые мероприятия  

Художественная направленность 

8.1 Участие детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в открытии детской площадки ЖК 

«Союз» в рамках празднования Дня защиты детей 

01.06. 

ул. Э.Дьяконова  

Черникова Л.Г., ПДО 

8.2 Выступление детской эстрадной вокальной студии «Шанс» на открытии лагеря с дневным 

пребыванием детей 

02.06. Черникова Л.Г., ПДО 

8.3 Флэшмоб к Дню рождения А.С. Пушкина «У Лукоморья дуб…» 06.06. Алькова Л.И., ПДО 

8.4 Пленэр в зоопарке мкр. Топкинский 06.06., 10:00 Пологрудова Н.В., ПДО 

8.5 Участие детской эстрадной вокальной студии «Шанс» в Международном фестивале-

конкурсе «Солнечный круг» 

06.06.-08.06. 

 

Черникова Л.Г., ПДО 

8.6 Отчетный концерт Ансамбля современного танца «Эдельвейс» 10.06. Тугаева Д.С., Филатова Н.П., 

Ямщиков А.П., ПДО 
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8.7 Выезд на Историко-мемориальный комплекс «Иерусалимская гора» 10.06., 10:00 Пологрудова Н.В., ПДО 

8.8 Выезд на сквер Кирова (пленэр «Зарисовка церквей») 12.06., 10:00 Пологрудова Н.В., ПДО 

8.9 Спектакль театра «Сказка» «Ребята с Петроградской» 16.06., 11:00 Алькова Л.И., ПДО 

8.10 Выезд в музей «На Свалке» (музей полигона ТБО) 24.06. Алькова Л.И., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

8.11 Открытый любительский чемпионат по парикмахерскому искусству, ногтевому сервису и 

искусству визажа «Стильное лето» 

19.06. Юдина Е.В. ст. методист; Богданова 

А.В., ПДО, Никифорова Л.О., ПО 
 Естественно-научная направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 

8.12 Соревнования «Наши Надежды ДОСССРФ» 05.06. Мошков Г.А., Мошков В.Г., ПДО 

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

 Техническая направленность 

 -   

 9.  Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

9.1 Мероприятия в соответствии с программой лагеря с дневным пребыванием детей 02.06-24.06 Рогашкова С.Л., заместитель 

директора, ПО ЦВОМР 

 

План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий обучающимися 

2. Сохранность контингента 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов 

 

№ Тема контроля Объект контроля Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  форма 

подведения 

итогов 

1. Итоговая аттестация обучающиеся, ПДО Определение 

эффективности 

реализации 

ДОП/АДОП/РП 

Тематический Диагностика Заместитель 

директора, 

методисты 

Справка  

2. Выполнение 

ДОП/АДОП/РП 

ПДО Определение уровня 

выполнения 

ДОП/АДОП/РП 

Тематический  Отчёт ПДО Заместитель 

директора, 

методисты  

Справка  

 

 

Исполнитель: Колесник И.А., заместитель директора 


