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А.М. Кутимский  

Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска                                                   

«Дворец творчества» на 2023-2024 уч. г.,  

принятого педагогическим советом 25.08.2023 протокол № 1, 

утверждённого приказом от 25.08.2023 № 106/1-ОД 

 

 

 

 

 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 

на сентябрь 2023 года 

 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания с заместителями директора (текущие вопросы) Понедельник, 

еженедельно 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2 Планёрное совещание (результаты тематического контроля) По согласованию Кутимский А.М., директор 

Состояние программного обеспечения образовательной деятельности на 2023-2024уч.г Татарникова Т.А., зам директора 

Итоги комплектования учебных групп 
Устюжанина Е.В,  зам директора. 

Состояние работы по обеспечению безопасных условий организации образовательной 

деятельности, массовых мероприятий  

Устюжанина Е.В, Рогашкова С.Л., 

зам. директора 

1.3 Планёрные совещания   

1.3.1 Педагогических работников при директоре  05.09 в 12.00 Кутимский А.М., директор, 

заместители директора 

1.3.2 Старших методистов Еженедельно 

понедельник 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

1.3.3 Методистов Еженедельно, 

понедельник 

09.30 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

1.3.4 Педагогов-организаторов  Еженедельно 

понедельник 

Рогашкова С.Л, заместитель 

директора 

1.4 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат По графику Качурова Г.Д., председатель 

комиссии 

1.5 Внутренний контроль над организацией образовательной и воспитательной деятельности По плану ВК Заместители директора, методисты-

кураторы ОД 
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1.6 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к сайту В течение месяца Рогашкова С.Л, зам. директора 

1.7 Заседание МС 

1.  Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2023-2024 уч. г. 

2. Основные направления деятельности МС на 2023-2024 уч. г 

3. Темы работы творческих (методических) групп. 

4. Участие в конкурсе «Лучшая методическая разработка» (кандидатуры, МР) 

05.09. 10.00 Татарникова Т.А., рук. МС, 

методисты-кураторы ДОП по 

направленностям 

 

Рук. МО 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1.  Технология открытого пространства «Я создаю методический продукт» В течение месяца Методисты  

2.2 Школа профессионального мастерства    

2.2.1 Для молодых специалистов. Технологическая игра «Я - педагог Дворца» 26.09 

12.00 

Качурова Г.Д., рук МО «Молодой 

специалист» 

2.2.2 Для ПДО, реализующих ДОП с использованием электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. «Особенности организациии 

образовательной деятельности с использованием дистанционных технологий и электронного 

обучения» 

05.09 

13.00 

Устюжанина Е.В., заместитель 

директора 

2.3 Тэт-сессия «Моя дополнительная общеразвивающая программа/адаптированная 

дополнительная общеразвивающая программа на 2023-2024 учебный год» 

В течение месяца Методисты-кураторы ДОП  

2.4 Формирование творческих (методических) групп В течение месяца Татарникова Т.А., заместитель 

директора, методисты-кураторы 

ДОП 

2.5 Заседание МО по направленностям ДОП  Заседания МО 

должны пройти до 

05.09 по ВЭ ДОП 

 

2.5.1 МО «Хореография. Физкультурно-спортивная и техническая направленности»: 

Повестка 

1. Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2023-2024 учебный год 

2. Результаты анализа деятельности ПДО по реализации задач Концепции дополнительного 

образования до 2030 года.  

3. Разное 

04.09 

11.00 

Юдина Е.В., старший методист 

2.5.2 МО художественной направленности «Музыка и театр» 

Повестка 

1.Внутренняя экспертиза ДОП/РП на 2023-2024 учебный год; 

2. Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года в действии во 

Дворце творчества (справка ВК, результаты за 2022-2023 уч. г.) 

3. Разное 

04.09. 

11:00 
Черкашина Я.Г., старший методист, 

Качурова Г.Д., методист 

2.5.3 МО «Художественная направленность: Декоративно-изобразительное творчество, 

естественнонаучная и туристско-краеведческая направленности»  

Повестка 

04.09 

11.00 

Панова М.И., методист 
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1. Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2023-2024 учебный год 

2. Результаты анализа деятельности ПДО по реализации задач Концепции дополнительного 

образования до 2030 года.  

3. Разное 

2.5.4 МО социально-гуманитарной направленности 

Повестка 

1. Внутренняя экспертиза ДОП/АДОП/РП на 2023-2024 учебный год 

2. Результаты анализа деятельности ПДО по реализации задач Концепции дополнительного 

образования до 2030 года.  

3. Разное 

04.09 Джумок С.Н., методист 

2.6 Консультирование ПДО по методическим затруднениям В течение месяца Татарникова Т.А., заместитель 

директора, методисты 

2.7 Подготовка к аттестации на квалификационную категорию – индивидуальная работа с 

педагогами, претендующими на квалификационную категорию  

В течение месяца Качурова Г.Д, методист, 

уполномоченный по аттестации,  

2.8 Реализация инновационных проектов на уровне Учреждения 

  

 Качурова Г.Д, методист, куратор 

инновац. деятельности 

2.8.1  «Педагоги дополнительного образования в цифровом пространстве: коллаборация 

видеоблогеров» (Мустафаев В.Р., Ярославцев К.В., Тимофеев А.С.) 

В течение месяца  Рогашкова С.Л., зам. директора  

2.8.2 Творческий проект «Родина-Сибирь» В течение месяца Черникова Л.Г., ПДО 

Качурова Г.Д, методист, Рогашкова 

С.Л., зам. директора 

2.8.3 Педагогический проект «Маленький Россиянин» В течение месяца ПДО: Аполихина О.А., Митюкова 

А.В., Качурова Г.Д, методист 

2.8.4 «Формирование самосознания и внутренней позиции личности 

обучающегося через моделирование воспитательного пространства 

посредством интеграции потенциала микросоциума» (федеральный уровень) 

В течение месяца Кутимский А.М., директор, 

Шангина Т.Д., педагог-психолог 

2.8.5 «Цифровая экосистема: SMART- Дворец» (региональный уровень) В течение месяца Татарникова Т.А., Устюжанина Е.В., 

Рогашкова С.Л., зам.директора 

2.9 Участие педагогов Учреждения в международных, всероссийских, региональных и 

межрегиональных, муниципальных, на уровне Учреждения методических и иных 

мероприятиях: 

По плану 

мероприятий 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора; старшие методисты 

2.10 Курсы повышения квалификации     

2.10.1 «Развитие креативного мышления как инструмент формирования ключевых компетенций».  

(Московский институт профессиональной переподготовки и повышения квалификации 

педагогов, 72 часа), Пашковская Н.Н 

01.09.-22.09. Шулепова Н.С., методист 

2.10.2 «Профессиональные компетенции педагогических работников и результативность их 

деятельности как инструмент повышения качества образования в образовательной 

организации», 18 часов, Качурова Г.Д., методист 

11-13.09. Татарникова Т.А., заместитель 

директора 

2.11 Участие педагогических работников в профессиональных и творческих конкурсах:   
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2.11.1 Подготовка Тимофеевым А.С. конкурсных документов на профессиональный конкурс 

«Сердце отдаю детям» 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора, Панова М.И., 

методист, рук МО 

2.11.2 Подготовка Бисеровой П.Ю. конкурсных материалов на профессиональный конкурс 

молодых педагогов «Новая волна» 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., заместитель 

директора, Панова М.И., 

методист, рук МО 

2.11.3 Участие Никифорова Д.К. в Чемпионате России по русским шашкам среди мужчин в п. 

Покровское (Московская область) 

19-30.09 Белькова О.С., методист 

2.11.4 Подготовка Пашковской Н.Н. материалов для участия во Всероссийском многожанровом 

онлайн конкурсе исполнительского мастерства «Триумф талантов», номинация 

«Педагогическое мастерство» 

до 20.09 Шкулепова Н.С., методист 

2.12 Участие педагогических работников в работе экспертных групп, жюри, судейской коллегии По календарю 

конкурсов 

Методисты –кураторы ДОП 

2.12.1 Городской слёт юных туристов «Осенний Байкал – 2023»: Гайда А.А., Митюшенков К.В., 

Душакова Е.В. 

22.09.23-

25.09.23 

Мирошниченко Г.Е., старший 

методист 

2.13 Создание методических продуктов и размещение их на сайте Дворца творчества   

2.13.1 Беркина Н.С., Шангина Т.Д. Методическое руководство для родителей «Развитие мелкой 

моторики и межполушарных связей у детей с ОВЗ»  

До 15.09 Шкулепова Н.С., методист 

2.1. Открытые занятия  

Художественная направленность 

Хореография  

 -   

 Музыка и театр 

1 Мы учимся петь! (для родителей) 12.09, 

18:30 (каб. 33) 

Черникова Л. Г., ПДО 

 Изобразительное и декоративно-прикладное творчество 

2  «Мой Дворец»  26.09 Ганджалян А.М., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

3  «В гостях у математики» 12.09, 19.30 

(каб.34) 

Аполихина О.А., ПДО 

Естественнонаучная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Физкультурно-спортивная направленность 
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2.2.  Мастер-классы 

Художественная направленность 

Хореография 

 -   

 Музыка и театр 

1 «Балет П. И. Чайковского в переложении для фортепиано» 19.09, 12:00 Ильина Л. Ю., ПДО 

 Декоративно-прикладное и изобразительное творчество 

2 Мастер-класс «Рыбка из DVD-диска» для детей города на празднике «День Байкала», 

Набережная реки Ангары 

03.09 Пашковская Н.Н., ПДО 

3 Мастер-класс «Нерпа из полимерной глины», на празднике «День Байкала», Набережная 

реки Ангары 

03.09 Бисерова П.Ю., ПДО 

4 Мастер-класс «Букет мимозы» для детей города на празднике «День Байкала» - Набережная 

реки Ангары 

03.09 Ганджалян А.М. 

5 Мастер-класс «Воздушная Байкальская рыбка» для детей города на празднике «День 

Байкала» - Набережная реки Ангары 

03.09 Истомина А.М., ПДО 

6 «Порисуем вилками!» (для учащихся) 14. 09, 11.00 (каб. 

28) 

Пашковская Н.Н., ПДО 

7 «Вот и осень» (для педагогов) 16.09, 9.00  

(каб. 31 ) 

Григорьева И.О., ПДО 

Социально-гуманитарная направленность 

8 «Осенний вернисаж» для ШРР гр. 1, 2.  14.09 в 17.30 Митюкова А.В., ПДО, Тростинина 

Н.В., библиотекарь 

Естественнонаучная направленность 

 -   

Физкультурно-спортивная направленность 

 -   

Туристско-краеведческая направленность 

 -   

Техническая направленность 

 -   

 Методисты 

 -   

2.3. Работа с молодыми специалистами 

2.3.1 Совместная деятельность наставников и молодых специалистов, педагогов, впервые 

приступивших к образовательной деятельности в УДО 

В течение месяца Наставники  

2.3.2 Консультации для молодых педагогов, педагогов, вновь приступивших к педагогической В течение месяца Заместители директора, методисты  
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деятельности в УДО: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной деятельности; 

- организация первого учебного занятия (приемы знакомства с детьми);  

- организация входного контроля;  

- по запросу педагогических работников 

2.3.3 Изучение нормативно-правовой базы по организации образовательной деятельности по 

ДОП 

В течение  Качурова Г.Д., рук. МО «Молодой 

специалист», Татарникова Т.А., зам. 

директора, методисты 

 3. Деятельность педагога-психолога 

3.1. Психологическая диагностика По плану Педагог-психолог 

3.2.  Индивидуальные консультации для педагогов, родителей и учащихся по их запросу В течение месяца 

3.3 Посещение родительских собраний; выступление на собраниях по запросу педагогов По согласованию 

3.4 Коррекционная работа с учащимися По мере 

необходимости 

4. Образовательная деятельность 

4.1 Комплектование групп, зачисление учащихся до 10.09 ПДО, ПО, методисты 

4.2 Отчёты по количественному составу детей в группах. Формирование проекта приказа о 

списочном составе учащихся.  

По графику Устюжанина Е.В., зам. директора. 

Методисты по образовательной 

деятельности 

4.3 Утверждение списочного состава учащихся учебных групп, 

его корректировка 

До 10.09, 

в течение месяца 

ПДО, старшие методисты; 

Устюжанина Е.В., зам. директора 

4.4 Корректировка учебного плана на 2023-2024 учебный год. До 10.09.2023 Устюжанина Е.В., зам. директора. 

 

4.5  Подготовка расписания учебных занятий творческих объединений  

- временного; 

- постоянного 

 

до 09.09 

до 01.10 

 Старшие методисты по 

образовательной деятельности; 

Устюжанина Е.В., зам. директора 

4.6 Организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг   В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора 

4.7 Воспитательная работа с учащимися в соответствии с планами работы педагогов 

дополнительного образования  

В течение месяца ПДО, педагоги-организаторы 

  

4.8 Организация обучения детей с ОВЗ. Составление плана работы с детьми ОВЗ. 

  

В течение месяца ПДО, Устюжанина Е.В., зам. 

директора 

4.9 Проведение родительских собраний  До 10.09 ПДО, старшие методисты 

4.10 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение месяца ПДО, директор , заместители  

директора, старшие методисты 

4.11 Организация участия детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных По плану ПДО, ПО 
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мероприятиях мероприятий 

4.12 Входной контроль, текущий контроль за освоением учащимися ДОП По срокам КТП ПДО 

4.13 Подготовка кабинетов; обновление информационных стендов в учебных кабинетах До 10.09 ПДО 

4.14 Заключение договоров о сотрудничестве; о сетевой форме реализации ДОП  До 09.09 ПДО,  методисты по 

образовательной деятельности  

4.15 Оформление личных дел учащихся До 30.09  ПДО, старшие методисты по 

образовательной деятельности 

4.16 ВК за образовательной деятельностью: посещаемость занятий; соответствие КТП ДОП и РП; 

организация входного контроля; реализация безопасных условий организации 

образовательной деятельности. 

По плану ВК Устюжанина Е.В., зам. директора,  

старшие методисты 

4.17 Заполнение электронного журнала В течение месяца ПДО 

4.18 Создание банка данных по выявлению и учету:  

- детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;  

- несовершеннолетних, стоящих на учете в КДН; 

- опекаемых детей; 

- детей-сирот; 

- высокомотивированных детей 

В течение месяца Устюжанина Е.В., зам. директора. 

Методисты по образовательной 

деятельности 

5. Массовые мероприятия  

5.1. Естественнонаучная и туристско-краеведческая направленности 

5.1.1 Поход выходного дня совместно с учащимися на скальник «Витязь». 02.09 Митюшенков К.В., ПДО 

5.1.2 Участие в городском мероприятии «День Байкала», о. Юность.  03.09, 13.00 Ярославцев К.В., Митюшенков 

К.В., Душакова Е.В., ПДО 

5.1.3 Участие в 13 детско-юношеском форуме «Чистые воды Прибайкалья» в рамках Дня 

Байкала-2023 на базе биолого-почвенного факультета ИГУ. Участвуют учащиеся 

объединения «Экологическое проектирование» 

03.09, 13.00 Зеленкова Н.А., ПДО 

5.1.4 Участие объединения «Экологическое проектирование» во Всероссийской научно-

практической конференции им. Жореса Алферова  

10.09 Зеленкова Н.А., ПДО 

5.1.5 Участие в городском слете-соревновании «Школа безопасности» 14.09 Митюшенков К.В., ПДО 

5.1.6 Организация и проведение экскурсии «По памятным местам Нижней набережной» 18.09  Душакова Е.В., ПДО 

5.1.7 Организация и проведение экскурсии «По площади графа Сперанского» 23.09  Душакова Е.В., ПДО 

5.2.  Художественная направленность 

Музыка и театр 

5.2.1 Участие творческих коллективов в организации и проведении праздника «День Байкала», о. 

Юность 

03.09 ПДО: Алькова Л. И., Гайда А. А., 

Черникова Л. Г.  

5.2.2 Участие учащихся детской вокальной эстрадной студии «Шанс» в юбилейном творческом 

вечере Андрея Румяцева (г. Москва) в рамках фестиваля «Сияние России» 

11.09 Черникова Л. Г. ПДО 

5.2.3 Участие учащихся хоровой студии мальчиков и юношей «Байкал-хор» в исполнении 

кантаты «Святитель Иннокентий» в рамках фестиваля «Сияние России» (Иркутская 

областная филармония, концертный зал) 

19.09, 

18:30 

Кучеренко М. Ю., ПДО 
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5.2.4 Поездка учащихся и родителей театра «Сказка» в ПОЛ Эколог 30.09. Алькова Л. И., ПДО 

 Декоративно-прикладное и изобразительное творчество 

5.2.5 Организация выставки творческих работ учащихся объединения «Мастерская чудес» в 

Иркутской областной организации всероссийского общества охраны природы, (ул. 

Российская, 20) – к Дню Байкала 

02.09.2023 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.6 Подготовка к участию учащихся объединения «Мастерская чудес» в областном творческом 

конкурсе «Байкал у нас один» 

до 20.09 Пашковская Н.Н., ПДО 

5.2.7 Организация экскурсии в галерею Сибирского искусства художественного музея им. В.П. 

Сукачева на выставку «Валентин Серов. Из собрания Русского музея». 

17.09 Шиленко О.Г., ПДО 

5.2.8 Организация экскурсии для учащихся на выставку «Кабинетная скульптура» в «Музей 

городского быта» 

17.09 Истомина А.М., ПДО 

5.2.9 Подготовка к участию учащихся объединения «Веселые краски» в областном творческом 

конкурсе «Байкал у нас один»  

до 20.09 Ганджалян А.М., ПДО 

5.2.10 Подготовка к участию учащихся «Мастерская чудес» во Всероссийском многожанровом 

онлайн конкурсе исполнительского мастерства «Триумф талантов» 

До 20.09 Пашковская Н.Н., ПДО 

 Хореография 

5.2.11 Участие учащихся творческих объединений «Эдельвейс», «Бусинки», «Робототехника», 

«Комиксы» в празднике День Байкала 

03.09 ПДО: Помогаева Е.Н., Волкова А.К., 

Филатова Н.П., Тугаева Д.С., 

Ямщиков А.П., Тимофеев А.С., 

Бисерова П.Ю. 

5.2.12 Участие учащихся во Всероссийском конкурсе «Триумф талантов» В течение месяца ПДО: Помогаева Е.Н., Волкова А.К. 

5.3. Социально-гуманитарная направленность 

5.3.1 Мероприятие для детей и родителей «Город, в котором я живу».  15.09 в 17.30 

каб. 34 

ПДО: Аполихина О.А., 

Митюкова А.В.; Качурова Г.Д, 

методист 

 5.4. Физкультурно-спортивная направленность 

 Шашки, шахматы, каратэ, спортивное ориентирование 

5.4.1 Выезд с родителями на полевые сборы в турбазу «Металлург», г. Шелехов 16-17.09 Токарев И.Ю., ПДО 

5.4.2 Выезд на полевые сборы на скальник Витязь с родителями  23.09 Токарев И.Ю., ПДО 

5.4.3 Участие учащихся в городском турнире по шашкам, посвящённый дню знаний, г. Иркутск 10.09 ПДО: Никифоров Д.К., 

Калинников Д.А. 

5.4.4 Участие учащихся в детских Всероссийских соревнования по русским и стоклеточным 

шашкам в п. Покровское (Московская область) 

19-30.09 Никифоров Д.К., ПДО 

5.5.  Техническая направленность 

5.5.1 Участие учащихся ТО «Робототехника» в онлайн-соревнованиях «Кот в мешке» 24.09 Тимофеев А.С., ПДО 

 5.6.  Центр эколого-туристской, волонтерской деятельности и по работе с социальными партнерами 

5.6.1 Региональный праздник «День Байкала» 03.09 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, ПО 

5.6.2 Посадка леса 15.09 Мирошниченко Г.Е., старший 
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методист, ПО 

5.6.3 Субботник Ершовский водозабор 22.09 Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, По 

5.6.4 Интерактивная краеведческая командная квест-игра «Вслед за солнцем» (о. Юность, о. 

Конный) 

23.09, 

10:00 – 14:00 

Мирошниченко Г.Е., старший 

методист, ПО 

 5.7. Центр воспитательной и организационно-массовой работы 

5.7.1 Открытие нового 2023-2024 учебного года «Здравствуй, Дворец!» 10.09 ПО ЦВОМР 

5.7.2 Экскурсии в музейную студию Дворца творчества по отдельному 

графику 

ПО ЦВОМР 

5.7.3 Экскурсия по Дворцу творчества по отдельному 

графику 

ПО ЦВОМР 

5.7.4 Выездная сессия активистов ГШП 14-16.09 Рогашкова С.Л., зам. директора, 

ПДО ГШП 

5.7.5 Интересный День «День рождения Смайлика» 19.09 ПО ЦВОМР 

 

6. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

Ежемесячно – проверка журналов/электронных журналов. 

 

№ Объект контроля 

 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные  Форма 

подведения 

итогов 

1. Наполняемость 

творческих 

объединений 

 

ПДО Определение степени 

наполняемости групп 

творческих объединений, 

сохранность состава 

детских объединений 

персональный 

 

Проверка 

заявлений, 

списков 

творческих 

объединений 

Зам. директора-

куратор ОД, 

методисты-

кураторы ОД 

Справка 

Приказ о 

зачислении 

учащихся 

 

2. ДОП, РП, календарно-

тематические планы 

ПДО Состояние ДОП, РП. 

Соответствие КТП ДОП 

и РП 

Тематический 

персональный 

Экспертиза 

ДОП, РП; 

КТП 

Заместитель 

директора-

куратор МР, 

методисты-

кураторы 

программ 

Справка, приказ 

3. Входная диагностика учащиеся Определения уровня 

сформированности ЗУН, 

компетенций у учащихся 

на начало учебного года 

Тематический 

 

Мониторинг   Методисты-

кураторы ОД 

Справка 
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4. Безопасность 

организации 

образовательной 

деятельности 

ПДО Обеспечение безопасных 

условий организации 

образовательной 

деятельности, состояния 

здоровья участников 

образовательной 

деятельности 

Тематический, 

персональный 

Проверка 

журналов 

инструктажей, 

собеседование 

Заместитель-

директора-

куратор ОД,  

ПО-кураторы 

безопасности ОД 

Справка, приказ 

на АС 

 

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 
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