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Выписка из плана работы МАОУ ДО г. Иркутска 

«Дворец творчества» на 2018-2019 г,  

утв. приказом от 24.08.2018 г № 171-ОД,  

планов работы отделов 

Циклограмма работы 

МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества»  

 на сентябрь 2018 года 

 

№ Мероприятия  Сроки Ответственные  

1. Организационно-управленческая деятельность 

1.1 Планёрные совещания (текущие вопросы) Пятница, 

еженедель

но 

10.00 

Кутимский А.М., директор 

1.2. Планёрное совещание (результаты тематического контроля) 17.09  

Состояние программного обеспечения образовательной деятельности на 

2018-2019 уч. г. 

Татарникова Т.А., заместитель директора 

Исполнение муниципального задания на 10.09.2018 г.  

Итоги комплектования групп 

Козицина Р.Р., заместитель директора 

Результаты организации летнего отдыха учащихся Перфильев С.В., заместитель директора 

1.3 Заседание МС 12.09 

11.00 

Вахрушева М.Е., рук МС 

Индивидуальная карта  развития профессиональных компетенций  

педагогического работника  в соответствии с ПС «ПДО детей и взрослых» 

Подготовка к проведению: 

1. Школы  молодого педагога по теме  «Советы молодым специалистам по 

организации образовательной деятельности, по работе с родителями». 

Недели молодого специалиста (открытые занятия, посещение уч. занятий и 

массовых мероприятий, консультации) 

Татарникова Т.А, зам директора 

2. Круглого стола по теме «Особенности организации образовательной  

деятельности  с детьми с ОВЗ, в т.ч. с инвалидами 

Вахрушева М.Е., рук М.С 

Татарникова Т.А., зам. директора 

Митюшенкова Т.А, психолог 
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3. Педагогического совета по теме  «Условия образовательного процесса, 

ориентированного на качественное обучение и воспитание детей  с 

ограниченными возможностями здоровья» (ноябрь 2018 г) 

  

4. Организация и проведение: 

- конкурса «Лучшая методическая разработка» 

- фестиваля разработок открытых занятий, мероприятий   

«Идеи. Педагогическое мастерство. Инновации» 

Вахрушева М.Е., рук. МС 

Татарникова Т.А., зам. директора 

Участие педагогических работников Учреждения в профессиональных и 

творческих конкурсах. Рассмотрение кандидатур. Рекомендации по 

подготовке к конкурсам 

Представители от отделов 

1.4 Совет методистов 10.09 Татарникова Т.А., зам директора 

1.5 Заседание комиссии по назначению стимулирующих выплат 4-ая 

неделя 

Перфильев С.В., председатель комиссии 

1.6 Совещание с педагогами-организаторами по организации массовых 

мероприятий в 2017-2018 учебном году 

1-ая 

неделя 

С.В. Перфильев, заместитель директора  

1.7 Внутренний контроль за организацией образовательной деятельности По плану 

ВК 

заместители 

1.8 Мероприятия по обеспечению безопасности образовательной деятельности 

(инструктажи, обновление инструкций) 

В течение 

месяца 

Жданова О.М, специалист по ОТ 

1.9 Работа с сайтом: обновление, приведение в соответствие с требованиями к 

сайту 

В течение 

месяца 

 Панова М.И., отв.  за сайт, Татарникова 

Т.А, Перфильев С.В, заместители 

директора 

1.10 Организационное  собрание в отделе художественного творчества, 

физкультурно-спортивном отделе 

06.09 Мукменова О.О, ст. методист 

2. Работа с педагогическими кадрами 

2.1 Школа профессионального мастерства   

2.1.Требования охраны труда при проведении учебных занятий и 

досуговых мероприятий. Меры ответственности педагогических 

работников за жизнь, здоровье и безопасность учащихся, находящихся под 

их руководством 

 Старшие методисты 

 2.2. «Инструктаж для ПДО по ведению журналов» 1-2-ая Старшие методисты 
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недели 

 2.3. Алгоритм составления сценария для праздника, мероприятия По 

согласова

нию 

Татарникова Т.А., зам. директора 

2.2 Планирование работы по самообразованию До 10.09 Старшие методисты 

2.3 Методическое сопровождение образовательной деятельности В течение 

месяца 

Методисты 

2.4 Заседания МО по отделам. Планирование на 2018-2019 уч. г. По плану 

отделов 

Старшие методисты 

2.5 Методическое сопровождение корректировки дополнительных 

общеразвивающих программ  на 2018-2019 учебный год 

До 05.09 Методисты  

2.6 Консультации для педагогов-организаторов по подготовке массовых 

мероприятий 

В течение 

месяца 

С.В. Перфильев, заместитель директора 

2.7 Оказание методической помощи педагогическим работникам при 

подготовке ими документации для прохождения аттестации на 

квалификационную категорию 

В течение 

месяца 

Татарникова Т.А., зам. директора 

2.8. Курсы повышения квалификации:    

 ДПП «Дополнительное образование детей: ключевые элементы 

образовательного процесса» (36ч) Маршал И.С., методиста; 

1. Татарникову К.Н, методиста; 

2. Немыкина А.А, педагога дополнительного образования; 

3. Фёдорову Л.В., методиста; 

4. Рудых А.Н, педагога дополнительного образования 

 

03 - 06.09. Татарникова Т.А., зам. директора 

 ДПП «Условия и ресурсы системы образования в профилактике 

негативных  социальных явлений. Ресоциализация подростков»  (72 ч)  

Митюшенкова Т.А., педагог-психолог 

10 -21.09 

2.9 Участие педагогов Учреждения во Всероссийских, межрегиональных и 

областных научно-методических и образовательных мероприятиях 

По 

календарн

ому плану 

мероприя

тий 

Старшие методисты 
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2.11 Заполнение АИС-контингента В течение 

месяца 

Педагоги-организаторы отделов 

2.1. Открытые занятия. 

 -   

2.2.Мастер-классы  

 Эколого-туристский отдел  

2.2.1 «Основы туризма»  01.09 Усов А.С., ПДО 

2.2.3 «Виды костров» 01.09 Майков А.С., ПДО,ПО 

2.2.4 «Байкальский сундучок» 01.09 Мирошниченко Г.Е., старший методист 

ПДО:  Шелковникова Г.Ф., 

Майкова О.О.,  

2.2.5 Игра «Жизнь без отходов», игра «Вокруг Байкала» 01.09 ПДО, ПО: Чехова М.А., 

Мальченко И.А. 

 Отдел художественного творчества  

2.2.6 Музыкально-фольклорные   игры 01.09 Седых Н.Р., ПДО, Мурашкин В.А. 

концертмейстер , Мукменова О.О. ст. 

методист 

2.2.7 Музыкально-фольклорные   игры 02.09 Седых Н.Р., ПДО, Мурашкин В.А. 

концертмейстер, Мукменова О.О. – ст. 

методист 

 Отдел социальной адаптации и хореографии  

2.2.8 «Эстрадный спортивный танец», «Хип-хоп», «Дэнс-холл», «Брейк-данс» 

«Детская хореография» 

02.09. 

2018 

Филатова Н.П., Тугаева Д.С., Ямщиков 

А.П., ПДО 

 Отдел декоративно-прикладного и технического творчества  

 «Ознакомительные мастер-классы в МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец 

творчества»: Волшебное дерево объёмная аппликация, Кошечка-

гармошка, Плетение корзин, Магнит из бересты, Дудлинг, 

Дорисовывание, Текстильный коллаж, Печатанье листьев»  

01.09. 

2018 

ПДО: Пашковская Н.Н., Хомколова Н.П., 

Гладкова Л.П., Кольган Т.А., Шиленко 

О.Г., Ганджалян А.В., Устюгова Н.Д., 

Буйкова Т.А., ПДО 

 «День Байкала – городской праздник на о. Юность» 02.09. 

2018 

Кузьменко А.А., методист, ПДО: 

Пашковская Н.Н., Хомколова Н.П., 

Гладкова Л.П., Кольган Т.А., Шиленко 

О.Г., Ганджалян А.В., Устюгова Н.Д., 
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Буйкова Т.А., ПДО 

 «День первоклассника» в рамках городского праздника 19.09. 

2018 

Кузьменко А.А., методист, ПДО: 

Пашковская Н.Н., Хомколова Н.П., 

Гладкова Л.П., Кольган Т.А., Шиленко 

О.Г., Ганджалян А.В., Устюгова Н.Д., 

Буйкова Т.А., ПДО 

2.3. Работа с молодыми педагогами 

2.3.1 Наставничество. Планирование 18.09  

2.3.2 Консультации: 

- ведение учебной документации; 

- составление плана учебного занятия; 

- программно-методическое обеспечение организации образовательной 

деятельности; 

- по запросу педагогических работников 

В течение 

месяца 

Заместители директора, старшие 

методисты, методисты 

2.3.3 Посещение учебных занятий у молодых специалистов В течение 

месяца 

Заместители директора, ст. методисты, 

методисты 

2.3.4 Посещение учебных занятий и мероприятий молодыми педагогами у 

педагогов, имеющих квалификационную категорию 

В течение 

месяца 

Молодые ПДО 

2.3.5 Нормативная база  организации образовательной деятельности, 

инструктаж  

сентябрь Татарникова Т.А., зам.дир., ст. методисты, 

методисты 

3. Образовательная деятельность 

3.1 Составление расписания. 15.09 ПДО, старшие методисты 

3.2 Консультации для родителей, собеседование с родителями В течение 

месяца 

ПДО, старшие методисты 

3.3 Участие детей в конкурсах, соревнованиях, концертах, выставках, иных 

мероприятиях 

По плану 

мероприя

тий 

ПДО, ПО 

3.4 Входной контроль  В 

соответст

вии с 

КТП 

ПДО 

3.5 Обновление информационных стендов В течение Отв. за учебные кабинеты 
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месяца 

3.6 Воспитательная работа с учащимися По плану 

ПДО 

ПДО 

3.7 Отчисление и зачисление учащихся в учебные группы 15.09 ПДО, заместители директора 

4. Массовые мероприятия 

4.1. Эколого-туристский отдел 

4.1.1 Интерактивная площадка на острове Юность  01.09 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела 

4.1.2 Праздник «День Байкала» 02.09 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела., 

4.1.3 Субботник на реке Ушаковке 08.09 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела 

4.1.4 Открытый чемпионат и открытое первенство г. Иркутска по спортивному 

ориентированию «ЗОТОТАЯ ОСЕНЬ-2018» (г. Иркутск, курорт Ангара) 

08.09.-

09.09 

Усов А.С. ПДО 

4.1.5 Конференция «Пресноводные экосистемы - современные вызовы» 13.09.-

14.08 

Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

Глызин А.В., Майкова О.О. 

Чехова М.А. Шелковникова Г.Ф. ПДО 

4.1.6 Экологическая игра «В след за солнцем» 15.09 Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

Шелковникова Г.Ф.ПДО Чехова М.А. 

Мальченко И.А. . ПДО, ПО 

4.1.7 Эколого-туристский слёт «Осенний Байкал-2018» 17.08.-

19.09 

Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела 

4.1.8 II Международный экологический форум. Экологическая культура и 

экологическое образование молодежи, Программа «ЭКО-

ПОКОЛЕНИЕ». Год Волонтера в России.  

20.09.-

21.09 

Мирошниченко Г.Е. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела 

4.2. Отдел художественного творчества, физкультурно-спортивный отдел 

4.2.1 Интерактивная площадка на острове Юность  01.09 Мукменова О.О. ст. методист, Седых 

Н.Р., ПДО, Мурашкин В.А. 

концертмейстер , Брокар В.Т. ПО 

 

4.2.2. Праздник «День Байкала»     02.09 Мукменова О.О. ст. методист, Седых 

Н.Р., ПДО, Мурашкин В.А. 
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концертмейстер , Калчугина И.А., ПО 

4.2.3.  Участие в открытии соревнования «Дворовые команды. Лига ГТО. 

Пожарное многоборье» 

15.09 Шульга А.В., ПДО 

4.3.Отдел социальной адаптации и хореографии 

4.3.1 Интерактивная площадка на острове Юность  01.09 Юдина Е.В. ст. методист, 

ПДО, ПО отдела 

4.3.2 Праздник «День Байкала»     02.09 Юдина Е.В., ст. методист, 

ПДО, ПО отдела., 

4.3.3 Концертная программа на сквере Кирова 19.09. 

2018 

Юдина Е.В. ст. методист, 

ПДО: Филатова Н.П., Тугаева Д.С., 

Ямщиков А.П., Черникова Л.Г., 

Помогаева Е.Н., Рудакова Е.А. 

4.3.4 Международный конкурс «Байкальская сюита» 24.09.-

25.09 

ПДО: Филатова Н.П., Тугаева Д.С., 

Ямщиков А.П. 

 4.4.Отдел декоративно-прикладного и технического творчества  

4.4.1. Квест-игра для кружковцев МАОУ ДО г. Иркутска «Дворец творчества» 10.09. 

2018 

Кузьменко А.А., методист, Пашковская 

Н.Н., пдо, ПДО отдела 

4.4.2. Выставка живописи «Мой мир» в Доме Учителя 25.08. 

2018-

18.09. 

2018 

Шиленко О.Г., ПДО 

4.4.3 Новолетие 25.09 Кузьменко А.А., методист; ПДО 

4.4.Организационно-массовый отдел 

4.5.1 Сопровождение Городского праздника «Байкал собирает друзей» в рамках 

регионального праздника «День Байкала» 

02.09. Быргазова Н.Г., ст. методист, ПО 

4.5.2 Общее родительское собрание 21.09 Быргазова Н.Г., ст. методист, ПО 

4.5.3 «ГШП – территория самоуправления» 06.09 Галошин М.В., ПДО 

4.5.4 Торжественное открытие нового учебного года  

«Счастливый адрес детства» 

10.09 Быргазова Н.Г., ст. методист, ПО 
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4.5.5 Городская акция «Молодое поколение за культуру безопасности на 

проезжей части. За руку с детством » 

11-12.09 Быргазова Н.Г., ст. методист, ПО 

4.5.6 Выездная сессия Городского школьного парламента 12-14.09 Перфильев С.В., зам директора, Быргазова 

Н.Г, Галошин М.В, ПДО; ПО 

4.5.7 Сопровождение туристского фестиваля «Байкальская осень» 17-19.09 ПО 

4.5.8 Муниципальный конкурс «Ученик года» в ПОЛ «Эколог», совместно 

ИМЦРО  

20-21.09 Быргазова Н.Г., ст. методист, ПО 

4.5.9 Школа выходного дня в ПОЛ «Эколог» 27-29.09 ПО 

 

5. План внутреннего контроля 

Ежедневно: 

1. Посещаемость занятий учащимися. 

2. Сохранность контингента. 

№ Тема контроля Объект 

контроля 

Цели контроля Вид контроля Форма 

контроля 

Ответственные Форма 

подведения 

итогов 

1 Наполняемость 

творческих  

объединений   

 

ПДО Определение 

степени 

наполняемости 

групп I,II, III  и 

более годов  

обучения 

творческих 

объединений по 

интересам, 

сохранность состава 

детских 

объединений 

 

Персональный 

 

Проверка 

заявлений, 

списков 

творческих 

объединений 

Зам. директора 

по УВР 

Справка 

Приказ о 

зачислении 

учащихся 

 

2 ДОП, рабочие 

программы к курсам, 

ПДО Соответствие 

календарно -

Тематический, 

персональный 

Экспертиза 

ДОП, РП; 

Зам. директора 

по УВР 

Приказ 
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модулям. 

КТП 

тематических 

планов 

дополнительным 

развивающим  

программам  

КТП 

3 Входная диагностика учащиеся Уровень 

сформированности 

ЗУН, компетенций у 

учащихся на начало 

учебного года 

Тематический 

 

мониторинг Зам по УВР, 

методисты 

Справка 

4 План работы отделов, 

в т.ч ПДО, ПО, 

методистов 

Ст. методисты,  Создание условий 

для  формирования 

системы  работы 

отдела, СП 

Тематический, 

персональный 

Проверка 

планов 

Заместители Справка 

 

5 Техника 

безопасности  

образовательной 

деятельности 

ПДО Обеспечение 

безопасных условий 

организации 

образовательной 

деятельности 

Тематический, 

персональный 

Проверка 

журналов 

инструктажей, 

собеседование 

Специалист по 

ОТ и ТБ 

Справка, приказ 

на АС 

ИсполнительИ  

Исполнитель: Татарникова Т.А., заместитель директора 


